
แบบฟอร์มท่ี 2

หน่วยงาน : ส านักพัฒนาระบบและรับรองมาตรฐานสินค้าปศุสัตว์
ช่ือกระบวนงาน : การพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพ่ือการส่งออก

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
1. ทบทวนกระบวนงานย่ืนค าขอและการออก
หนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพ่ือการส่งออก

10 10 ข้ันตอนการย่ืนค าขอและ
ออกหนังสือรับรอง แบบ
ค าขอและแบบฟอร์ม
หนังสือรับรองต่างๆ ท่ี
เก่ียวข้อง

กลุ่มตรวจสอบมาตรฐาน
ด้านการปศุสัตว์

2. จัดท าแผนการพัฒนาปรับปรุงกระบวนงาน
ย่ืนค าขอและการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุ
สัตว์เพ่ือการส่งออก

10 5 5 แผนการพัฒนาปรับปรุง
กระบวนงานย่ืนค าขอและ
การออกหนังสือรับรอง
สินค้าปศุสัตว์เพ่ือการส่งออก

กลุ่มตรวจสอบมาตรฐาน
ด้านการปศุสัตว์

3. ปรับปรุงข้ันตอนการย่ืนค าขอและอนุมัติ
หนังสือรับรองให้สามารถด าเนินการผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์

30 15 15 ข้ันตอนการย่ืนค าขอและ
อนุมัติหนังสือรับรองผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์

กลุ่มตรวจสอบมาตรฐาน
ด้านการปศุสัตว์

4. จัดท าคู่มือการใช้งานระบบการออกหนังสือ
รับรองสินค้าปศุสัตว์เพ่ือการส่งออก

10 10 คู่มือการใช้งานระบบการ
ออกหนังสือรับรองสินค้า
ปศุสัตว์เพ่ือการส่งออก

กลุ่มตรวจสอบมาตรฐาน
ด้านการปศุสัตว์

5. ประชาสัมพันธ์การย่ืนค าขอและอนุมัติ
หนังสือรับรองผ่านระบบการออกหนังสือ
รับรองสินค้าปศุสัตว์เพ่ือการส่งออก

10 10 ผู้ประกอบการและ
เจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้อง
รับทราบข้ันตอนการย่ืนค า
ขอและอนุมัติหนังสือ
รับรองผ่านระบบการออก
หนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์
เพ่ือการส่งออก

กลุ่มตรวจสอบมาตรฐาน
ด้านการปศุสัตว์

6. อบรมหรือช้ีแจงการใช้งานระบบการออก
หนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพ่ือการส่งออก
ให้กับผู้ประกอบการและเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงาน
ท่ีเก่ียวข้อง

10 10 ผู้ประกอบการและ
เจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องเข้าใจ
วิธีการย่ืนค าขอและอนุมัติ
หนังสือรับรองผ่านระบบ
การออกหนังสือรับรอง
สินค้าปศุสัตว์เพ่ือการ
ส่งออก และสามารถย่ืนค า
ขอและอนุมัติผ่านระบบฯ 
ได้

กลุ่มตรวจสอบมาตรฐาน
ด้านการปศุสัตว์

7. ทดสอบการย่ืนค าขอและอนุมัติหนังสือ
รับรองผ่านระบบการออกหนังสือรับรองสินค้า
ปศุสัตว์เพ่ือการส่งออก

10 10 ค าขอและหนังสือรับรองใน
รูปแบบอิเล็กทรอนิกส์

กลุ่มตรวจสอบมาตรฐาน
ด้านการปศุสัตว์

8. รับฟังข้อคิดเห็น ข้อเสนอแนะจากผู้ท่ี
เก่ียวข้องเพ่ือปรับปรุงการให้บริการ

10 10 แนวทางในการปรับปรุง
การให้บริการเพ่ือเตรียม
ความพร้อมก่อนการเปิด
ให้บริการจริง

กลุ่มตรวจสอบมาตรฐาน
ด้านการปศุสัตว์

รวม 100 15 20 25 40

ช่ือผู้รับผิดชอบ : ......................................
เบอร์โทรศัพท์ : ........................................ พิจารณาเห็นชอบด าเนินการ

ลงนาม.............................................................
(                                                    )

ต าแหน่ง.......................................................

แผนการปรับปรุงกระบวนงาน

กิจกรรม/ข้ันตอน
ปี พ.ศ.

ผู้รับผิดชอบ2566 2567
เป้าหมาย

ปริมาณงาน 
(ร้อยละ)
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