
 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ สำนักพัฒนาระบบและรับรองมาตรฐานสนิค้าปศุสัตว์ กลุ่มXXX  โทร. ๐ ๒๖๕๓ ๔๔๔๔ ต่อ XXXX              
ที ่กษ ๐๖๑๕/     วันที่         XXX  XXXX  
เรื่อง ขออนุญาตไปทัศนศึกษาต่างประเทศ    

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักพัฒนาระบบและรับรองมาตรฐานสินค้าปศุสัตว์ 

  ด้วยนาย/นาง/นางสาวXXX XXX ตำแหน่งXXX กลุ่มXXX สำนักพัฒนาระบบและรับรอง
มาตรฐานสินค้าปศุสัตว์ มีความประสงค์ขออนุญาตเดินทางไปทัศนศึกษา ณ ประเทศXXX ระหว่างวันที่  
XX – XX XXX XXX มีกำหนดการ X วัน (X วันทำการ) รวมวันเดินทางไป - กลับ ทั ้งนี ้ งานในหน้าที่  
ขอมอบหมายให ้ XXX XXX ตำแหน่งXXX สำน ักพ ัฒนาระบบและร ับรองมาตรฐานส ินค ้าปศ ุส ัตว์   
เป็นผู้ปฏิบัติราชการแทน 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและลงนาม 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เนื่องจากเครื่องพิมพ์แตล่ะเครื่องมรีูปแบบที่แตกต่าง
กัน กรุณาปรับตั้งค่าหน้ากระดาษให้เหมาะสมก่อน
ดำเนินการคะ่  
**เมื่อแก้ไขแล้วลบกล่องข้อความนี้ออกด้วยค่ะ 
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