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หน้า 1 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

1. แผนผังเว็บไซต ์(Sitemap) ระบบบริหารจัดการผู้ใช้งาน สําหรับผู้จัดการองค์กร 

 
 

  



 

 

 

หน้า 2 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

2. การเข้าใช้งานระบบ  
2.1 การเข้าใช้งานระบบ กรณีเข้าสู่ระบบสําเร็จ 

การเข้าใช้งานระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก สําหรับระบบบริหารจัดการ

ผ ู ้ ใ ช ้ ง าน  เพ ื ่ อ ใ ห้ผ ู ้ ใ ช ้ ง านได ้ ด ํ า เน ิ นการ เข ้ าส ู ่ ร ะบบและด ํ า เน ิ นการอ ื ่ นๆ  ท่ี เ ก ี ่ ย วข ้ อ งต ่ อ ไป  

โดยมีข้ันตอนการใช้งาน ดังน้ี 

1) ผู้ใช้งานทําการเปิดเว็บเบราว์เซอร์ จากน้ันพิมพ์ URL : e-certify.dld.go.th ในช่อง URL 

 
2) ระบบจะแสดงหน้าเว็บไซต์ จากนั ้นให้ทําการเข้าสู ่ระบบ โดยการกรอกชื ่อบัญชีผู ้ใช้งาน 

และรหัสผ่าน จากน้ันกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือทําการเข้าสู่ระบบ 

 
 



 

 

 

หน้า 3 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

3) กรณีท ี ่ผ ู ้ ใช ้งานม ีการเป ิดใช ้งานการเข ้าส ู ่ระบบแบบแบบ Two-Factor Authentication  

ระบบจะทําการส่ง OTP ไปทางอีเมลที่ผู ้ใช้งานได้ลงทะเบียนไว้ จากนั้นให้ผู ้ใช้งานทําการกรอก OTP ที่ได้รับ 

และกดปุ่ม OTP Verify เพ่ือยืนยันตัวตนก่อนเข้าสู่ระบบ 

 
4) ระบบแสดงหน้าเมนูตามสิทธิการใช้งานทั ้งหมดที ่ได้ร ับ และสามารถเปลี ่ยนกลุ ่มผู ้ใช้งาน 

ตามท่ีได้รับมอบหมายได้ โดยการคลิก “จัดการกลุ่มผู้ใช้งาน” จากน้ันเลือกกลุ่มผู้ใช้งานตามต้องการ 

 
  



 

 

 

หน้า 4 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

2.2 การเข้าสู่ระบบ กรณีท่ีช่ือบัญชีผู้ใช้หรือรหัสผ่านไม่ถูกต้อง 
1) หากผู้ใช้งานทําการกรอกช่ือบัญชีผู้ใช้หรือรหัสผ่านไม่ถูกต้อง ระบบจะแจ้งเตือน “มีบางอย่าง

ผิดพลาด ชื่อผู้ใช้ หรือรหัสผ่านของคุณอาจไม่ถูกต้อง กรณีเข้าใช้งานผิดพลาดหลายครั้ง ท่านอาจถูกระงับสิทธิ

การใช้งานชั่วระยะเวลาหนึ่ง” จากนั้นให้ผู้ใช้งานทําการเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้งหรือ กรณีลืมรหัสผ่าน ท่านสามารถ

กดปุ่มลืมรหัสผ่านได้ 
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โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

3. เมนูการใช้งานระบบบริหารจัดการผู้ใช้งาน 

 
3.1 ข้อมูลองค์กร 

1) ระบบแสดงหน้าเว็บไซต์ จากน้ันให้ทําการคลิก “ข้อมูลองค์กร” 
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โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

2) ระบบแสดงข้อมูลองค์กร 
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โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

3) ระบบแสดงข้อมูลโรงงานท้ังหมดในองค์กร 
กรณีสถานประกอบการโรงงาน 

 
  



 

 

 

หน้า 8 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

3.2 ตรวจสอบผู้ร้องขอ 
1) คลิก “ตรวจสอบผู้ร้องขอ” 

2) ระบบแสดงหน้ารายการผู้ใช้งานรอตรวจสอบข้อมูลเพื่อเข้าองค์กร โดยสถานะจะเป็น 
“รอการอนุมัติ” จากน้ัน กด “การจัดการ” เพ่ือดําเนินการต่อ 

 

3) คลิก “แก้ไขข้อมูล” เพ่ือทําการพิจารณาอนุมัติ/ไม่อนุมัติผู้ใช้งาน 

 



 

 

 

หน้า 9 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

4) ระบบแสดงข้อมูลผู้ใช้งานท่ีทําการเลือกสถานท่ีทํางานของผู้จัดการองค์กร 
5) คลิกถัดไปเพ่ือดูข้อมูลส่วนถัดไป 

 
  



 

 

 

หน้า 10 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

6) ระบบแสดงข้อมูลสถานท่ีทํางาน 
7) คลิก “ถัดไป” เพ่ือบันทึกข้อมูลส่วนต่อไป 

กรณีสถานประกอบการโรงงาน 

 



 

 

 

หน้า 11 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

8) ระบบแสดงหน้าให้ผู้จัดการองค์กรทําการจัดการสิทธิผู้ใช้งาน โดยบันทึกข้อมูล ดังน้ี 
กรณีสถานประกอบการโรงงาน 

- ผู้จัดการองค์กรจะต้องกําหนดโรงงานให้กับผู้ท่ีสมัครเข้ามาว่าสามารถเข้าถึงข้อมูล
โรงงานใดได้บ้าง 

- ผู้จัดการองค์กรจะต้องกําหนดกลุ่มผู้ใช้งานให้กับผู้ท่ีสมัครเข้ามาว่าสามารถเข้าถึง
ข้อมูลในระบบงานไหนได้บ้าง 

9) หลังจากกําหนดสิทธิเรียบร้อยแล้วให้ทําการบันทึกผลการพิจารณาว่า อนุมัติ หรือ 
ไม่อนุมัติ หากไม่อนุมัติให้ระบุหมายเหตุด้วย 

10) คลิก “ยืนยัน” เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
  



 

 

 

หน้า 12 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

11) สําหรับกรณีสถานประกอบการฟาร์ม ระบบแสดงหน้าให้ผู้จัดการองค์กรทําการจัดการ
สิทธิผู้ใช้งาน โดยบันทึกข้อมูล ดังน้ี 

กรณีสถานประกอบการฟาร์ม 

- ผู้จัดการองค์กรจะต้องกําหนดฟาร์ม ให้กับผู้ท่ีสมัครเข้ามาว่าสามารถเข้าถึงข้อมูล
โรงงานใดได้บ้าง 

- ผู้จัดการองค์กรจะต้องกําหนดกลุ่มผู้ใช้งานให้กับผู้ท่ีสมัครเข้ามาว่าสามารถเข้าถึง
ข้อมูลในระบบงานไหนได้บ้าง 

12) หลังจากกําหนดสิทธิเรียบร้อยแล้วให้ทําการบันทึกผลการพิจารณาว่า อนุมัติ หรือ 
ไม่อนุมัติ หากไม่อนุมัติให้ระบุหมายเหตุด้วย 

13) คลิก “ยืนยัน” เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

  



 

 

 

หน้า 13 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

3.3 บุคลากรในองค์กร 
1) เลือกเมนู “บุคลากรในองค์กร” 

2) ระบบแสดงข้อมูลรายการบุคลากรท้ังหมดในองค์กร 

 
3) ผู้ใช้งานสามารถกด "การจัดการ" จากนั้นเลือกเมนู "แก้ไขข้อมูล" เพื่อดูรายละเอียดหรือ

แก้ไขสิทธิของบุคลากรในองค์กร 

 



 

 

 

หน้า 14 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

4) ระบบแสดงข้อมูลผู้ใช้งาน 
5) คลิก “ถัดไป” เพ่ือดูข้อมูลส่วนถัดไป 

 



 

 

 

หน้า 15 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

6) ระบบแสดงข้อมูลท่ีทํางานของผู้ใช้งาน 
7) คลิก “ถัดไป” เพ่ือ จัดการสิทธิในส่วนถัดไป 

กรณีสถานประกอบการโรงงาน 

 
  



 

 

 

หน้า 16 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

กรณีสถานประกอบการฟาร์ม 

 

  



 

 

 

หน้า 17 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

8) ระบบแสดงหน้าการจัดการสิทธิผู้ใช้งาน โดยผู้จัดการองค์กรสามารถแก้ไขข้อมูล ดังน้ี 
กรณีสถานประกอบการโรงงาน 

- แก้ไขโรงงานท่ีผู้ใช้งานมีสิทธิเข้าถึงข้อมูลได้ 

- แก้ไขกลุ่มผู้ใช้งาน ในการเข้าถึงข้อมูลในแต่ละระบบ 

- เปิด/ปิดสถานะใช้งาน (อนุมัติ/ไม่อนุมัติ) 

 

  



 

 

 

หน้า 18 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

กรณีสถานประกอบการฟาร์ม 

- แก้ไขฟาร์มท่ีผู้ใช้งานมีสิทธิเข้าถึงข้อมูลได้ 

- แก้ไขกลุ่มผู้ใช้งาน ในการเข้าถึงข้อมูลในแต่ละระบบ 

- เปิด/ปิดสถานะใช้งาน 

9) สามารถกด “ยืนยัน” เพ่ือ ยืนยันการแก้ไขข้อมูล 

 

  



 

 

 

หน้า 19 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

3.4 การจัดการข้อมูลพ้ืนฐาน 
1) เลือกเมนู “จัดการข้อมูลพ้ืนฐาน” 

2) เลือกข้อมูลท่ีต้องการจัดการ ตามตัวอย่างจะเป็นการจัดการ “สถานท่ีปลายทาง” 

3) ระบบแสดงรายการสถานท่ีปลายทางท้ังหมดท่ีองค์กรเคยบันทึก 

 
4) คลิก “เพ่ิม” เพ่ือเพ่ิมข้อมูลสถานท่ีปลายทาง 

 



 

 

 

หน้า 20 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

5) ระบบแสดงข้อมูลสถานท่ีปลายทางให้ผู้จัดการองค์กรบันทึกข้อมูล  
6) จากน้ัน คลิก “ยืนยัน” เพ่ือยืนยันการเพ่ิมข้อมูล 

 
  



 

 

 

หน้า 21 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

3.5 การอนุมัติสัตวแพทย์ผู้ควบคุมฟาร์ม 
เมนูน้ีจะแสดงเม่ือสถานประกอบการน้ันเป็นประเภทฟาร์ม  

1) เลือก เมนู “อนุมัติสัตวแพทย์ผู้ควบคุมฟาร์ม” 

2) ระบบแสดงหน้ารายช่ือสัตวแพทย์ผู้ควบคุมฟาร์ม 

 
3) คล ิ ก  “กา รจ ั ด ก า ร” จ ากน ั ้ น  คล ิ ก  “ตร วจสอบ” เ พ ื ่ อ ต ร ว จสอบข ้ อ ม ู ล 

สัตวแพทย์ผู้ควบคุมฟาร์ม 

 
  



 

 

 

หน้า 22 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

4) ระบบแสดงข้อมูลสัตวแพทย์ผู้ควบคุมฟาร์ม  
5) หากตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วสามารถพิจารณา “อนุมัติ” หรือ “ไม่อนุมัติ”  

- กรณี “อนุมัติ” หมายความว่า สัตวแพทย์ผู้ควบคุมฟาร์มคนน้ีสามารถเข้าถึงข้อมูลฟาร์มได้  

- กรณี “ไม่อนุมัติ” หมายความว่า สัตวแพทย์ผู้ควบคุมฟาร์มจะไม่สามารถเข้าถึงข้อมูลฟาร์มได้ 

6) คลิก “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลผู้ใช้งาน 

 
 



 

 

 

หน้า 23 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

4. กลุ่มผู้ใช้งาน 
4.1 คําอธิบายกลุ่มผู้ใช้งาน 

สิทธิการใช้งานในแต่ละระบบของกลุ่มผู้ใช้งาน เช่น ผู้จัดการองค์กร จะเข้าถึงเมนูระบบ

บริหารจัดการผู้ใช้งานได้ เป็นต้น โดยผู้จัดการองค์กรสามารถดูว่าแต่ละกลุ่มผู้ใช้งานสามารถ

เข้าถึงระบบงานใดได้บ้างตามรูปน้ี 

 
 


