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หน้า 1 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

1. แผนผังเว็บไซต ์(Sitemap) ระบบบริหารจัดการผู้ใช้งาน สําหรับผู้ประกอบการ 

 
 

  



 

 

 

หน้า 2 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

2. การเข้าใช้งานระบบ  
2.1 การเข้าใช้งานระบบ กรณีเข้าสู่ระบบสําเร็จ 

การเข้าใช้งานระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก สําหรับระบบบริหารจัดการ

ผ ู ้ ใ ช ้ ง าน  เพ ื ่ อ ใ ห้ผ ู ้ ใ ช ้ ง านได ้ ด ํ า เน ิ นการ เข ้ าส ู ่ ร ะบบและด ํ า เน ิ นการอ ื ่ นๆ  ท่ี เ ก ี ่ ย วข ้ อ งต ่ อ ไป  

โดยมีข้ันตอนการใช้งาน ดังน้ี 

1) ผู้ใช้งานทําการเปิดเว็บเบราว์เซอร์ จากน้ันพิมพ์ URL : e-certify.dld.go.th ในช่อง URL 

 
2) ระบบจะแสดงหน้าเว็บไซต์ จากนั ้นให้ทําการเข้าสู ่ระบบ โดยการกรอกชื ่อบัญชีผู ้ใช้งาน 

และรหัสผ่าน จากน้ันกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือทําการเข้าสู่ระบบ 

 
 



 

 

 

หน้า 3 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

3) กรณีท ี ่ผ ู ้ ใช ้งานม ีการเป ิดใช ้งานการเข ้าส ู ่ระบบแบบแบบ Two-Factor Authentication  

ระบบจะทําการส่ง OTP ไปทางอีเมลที่ผู ้ใช้งานได้ลงทะเบียนไว้ จากนั้นให้ผู ้ใช้งานทําการกรอก OTP ที่ได้รับ 

และกดปุ่ม OTP Verify เพ่ือยืนยันตัวตนก่อนเข้าสู่ระบบ 

 
4) ระบบแสดงหน้าเมนูตามสิทธิการใช้งานทั ้งหมดที ่ได้ร ับ และสามารถเปลี ่ยนกลุ ่มผู ้ใช้งาน 

ตามท่ีได้รับมอบหมายได้ โดยการคลิก “จัดการกลุ่มผู้ใช้งาน” จากน้ันเลือกกลุ่มผู้ใช้งานตามต้องการ 

 
  



 

 

 

หน้า 4 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

2.2 การเข้าสู่ระบบ กรณีท่ีช่ือบัญชีผู้ใช้หรือรหัสผ่านไม่ถูกต้อง 
1) หากผู้ใช้งานทําการกรอกช่ือบัญชีผู้ใช้หรือรหัสผ่านไม่ถูกต้อง ระบบจะแจ้งเตือน “มีบางอย่าง

ผิดพลาด ชื่อผู้ใช้ หรือรหัสผ่านของคุณอาจไม่ถูกต้อง กรณีเข้าใช้งานผิดพลาดหลายครั้ง ท่านอาจถูกระงับสิทธิ

การใช้งานชั่วระยะเวลาหนึ่ง” จากนั้นให้ผู้ใช้งานทําการเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้งหรือ กรณีลืมรหัสผ่าน ท่านสามารถ

กดปุ่มลืมรหัสผ่านได้ 

 



 

 

 

หน้า 5 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

3. เมนูการใช้งานระบบบริหารจัดการผู้ใช้งาน 
3.1 การสมัครบัญชีผู้ใช้งาน 

3.1.1 ผู้ใช้งานคนไทย 
1) ระบบแสดงหน้าเว็บไซต์ จากน้ันให้ทําการคลิก “สมัครสมาชิก” 

 
2) ระบบแสดง Popup ตัวเลือกประเภทผู้ใช้งาน จากน้ันเลือก “ผู้ใช้งาน” 

3) คลิก “ยืนยัน” เพ่ือกรอกข้อมูลสําหรับการเข้าใช้งานระบบ 

 
  



 

 

 

หน้า 6 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

4) ระบบแสดงหน้าให้ผู้ใช้งานเลือกว่าเป็นคนไทยหรือชาวต่างชาติ  
5) คลิก “ยืนยัน”เพ่ือกรอกข้อมูลส่วนต่อไป 

 



 

 

 

หน้า 7 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

6) ระบบแสดงหน้าการบันทึกข้อมูลผู้ใช้งาน  

 



 

 

 

หน้า 8 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

7) ผู้ใช้งานจะต้องตั้งค่า Username และ Password สําหรับการเข้าใช้งานระบบ และ

อัปโหลดรูปภาพถ่ายคู่กับบัตรประชาชนเพ่ือเป็นการยืนยันตัวตนผู้ใช้งาน 

8) คลิก “ถัดไป” เพ่ือกรอกข้อมูลสถานท่ีทํางาน 

 
9) ระบบแสดงหน้าให้บันทึกข้อมูลสถานท่ีทํางาน โดยกรอกข้อมูลดังน้ี  

- สิทธิการใช้งาน : เจ้าของกิจการ พนักงาน และผู้ดําเนินการแทน 
- ประเภทบุคคล : บุคคลธรรมดา และ นิติบุคคล 
- สถานประกอบการ : เลือกได้ว่าเป็น โรงงาน หรือ ฟาร์ม 

 
  



 

 

 

หน้า 9 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

10)  ผู้ใช้งานสามารถ “เลือก” หรือ “เพ่ิม” ข้อมูลสถานท่ีทํางานได้ 

- กรณี คลิก “ค้นหา” หมายถึง ค้นหาข้อมูลท่ีทํางานท่ีมีในระบบ (มีผู้จัดการองค์กร

แล้ว) 

- กรณี คลิก “เพิ่ม” หมายถึง ไม่มีข้อมูลที่ทํางานอยู่ในระบบ (ผู้ใช้งานต้องทําการ

เพ่ิมข้อมูลก่อน) 

 

  



 

 

 

หน้า 10 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

กรณี คลิก “เพ่ิม” ข้อมูลท่ีทํางาน 

- ผู้ใช้งานต้องทําการบันทึกข้อมูลของสถานท่ีทํางาน 

 
  



 

 

 

หน้า 11 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

กรณี คลิก “ค้นหา” ข้อมูลท่ีทํางาน 

- ผู้ใช้งานจะต้องทําการเลือกข้อมูลท่ีทํางานท่ีมีอยู่ในระบบ 

 



 

 

 

หน้า 12 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

11) หลังจากทําการ “เลือก” หรือ “เพิ่ม” ข้อมูลที่ทํางานแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่ผู้ใช้งาน 

ทําการบันทึก 

12) สามารถแนบเอกสารประกอบการพิจารณาเพ่ิมเติมได้ 

 
 

  



 

 

 

หน้า 13 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

13) หลังจากที ่บ ันทึกข้อมูลสถานที ่ท ํางานเสร็จแล้ว ผู ้ ใช ้งานจะต้องบันทึกข้อมูล 
สถานประกอบการที่ตนเองเลือกมา โดยการ คลิก “เพิ่ม” ขึ้นอยู่กับประเภทสถานประกอบการที่ผู้ใช้งานเลือก

มาว่าเป็น “โรงงาน” หรือ “ฟาร์ม” 

กรณี สถานประกอบการโรงงาน  

- ผู้ใช้งานจะต้องเพ่ิมข้อมูลโรงงาน โดยการกรอกข้อมูล ช่ือโรงงาน และท่ีอยู่โรงงาน 

 
หมายเหตุ รูปภาพข้างต้นเป็นสถานประกอบการโรงงาน 



 

 

 

หน้า 14 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

14) โรงงานยังไม่ได้รับการรับรองเพ่ือการส่งออก ระบบแสดง Popup ให้บันทึกข้อมูลโรงงาน 

15) หลังจากบันทึกข้อมูลแล้ว คลิก “ตกลง” เพ่ือบันทึกข้อมูลโรงงาน 

 
 

  



 

 

 

หน้า 15 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

กรณีสถานประกอบการฟาร์ม ผู้ใช้งานต้องเลือกข้อมูลฟาร์มมาตรฐานในระบบเท่าน้ันไม่สามารถเพ่ิมใหม่เองได้ 

16) คลิก “เพ่ิมข้อมูลฟาร์ม” เพ่ือเลือกข้อมูลฟาร์มมาตรฐานในระบบ 

 

17) ระบบแสดง Popup ให้ค้นหาข้อมูลฟาร์ม หากค้นหาเสร็จแล้ว สามารถคลิก “เลือก” 

เพ่ือเพ่ิมข้อมูลได้ 

 



 

 

 

หน้า 16 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

18) หากทําการบันทึกข้อมูลเสร็จแล้ว กด “ถัดไป” เพ่ือไปสู่กระบวนการยืนยันตัวตน 

 
19) กดส่งรหัส Activation Code เพ่ือให้ระบบส่งข้อมูลการยืนยันตัวตนไปทางอีเมล 

 



 

 

 

หน้า 17 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

20) ระบบส่งข้อมูลการยืนยันตัวตนไปทางอีเมล โดยผู้ใช้งานต้องเข้าไปตรวจสอบอีเมลที่
ตนเองลงทะเบียนเข้ามา 

 

21) ผู้ใช้งานต้องนํารหัส OTP ท่ีได้รับทางอีเมลกลับมากรอกในระบบ 

22) จากน้ัน คลิก “ยืนยัน” เม่ือทําการกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

 

  



 

 

 

หน้า 18 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

3.1.2 ผู้ใช้งานคนต่างชาติ 
1) ระบบแสดงหน้าเว็บไซต์ จากน้ันให้ทําการคลิก “สมัครสมาชิก” 

 
2) ระบบแสดง Popup ตัวเลือกประเภทผู้ใช้งาน จากน้ันเลือก “ผู้ประกอบการ” 

3) คลิก “ยืนยัน” เพ่ือกรอกข้อมูลสําหรับการเข้าใช้งานระบบ 

 
  



 

 

 

หน้า 19 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

4) ระบบแสดงหน้าให้ผู้ใช้งานเลือกว่าเป็นคนไทยหรือชาวต่างชาติ  
5) คลิก “ยืนยัน”เพ่ือกรอกข้อมูลส่วนต่อไป 

 
6) ระบบแสดงหน้าการบันทึกข้อมูลผู้ใช้งาน  

 
 



 

 

 

หน้า 20 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

7) ผู้ใช้งานจะต้องตั้งค่า Username และ Password สําหรับการเข้าใช้งานระบบ และ

อัปโหลดรูปภาพถ่ายคู่กับหลักฐานประกอบการลงทะเบียนเพ่ือเป็นการยืนยันตัวตนผู้ใช้งาน 

8) คลิก “ถัดไป” เพ่ือกรอกข้อมูลสถานท่ีทํางาน 

 
  



 

 

 

หน้า 21 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

9) ระบบแสดงหน้าให้บันทึกข้อมูลสถานท่ีทํางาน โดยกรอกข้อมูลดังน้ี  
- สิทธิการใช้งาน : เจ้าของกิจการ พนักงาน ผู้ดําเนินการแทน 
- ประเภทบุคคล : บุคคลธรรมดา และ นิติบุคคล 
- สถานประกอบการ : เลือกได้ว่าเป็น โรงงาน หรือ ฟาร์ม 

10)  ผู้ใช้งานสามารถ เลือก ข้อมูลสถานท่ีทํางานได้ 
- กรณี คลิก “ค้นหา” หมายถึง ค้นหาข้อมูลท่ีทํางานท่ีมีในระบบ  

(มีผู้จัดการองค์กรแล้ว) 

 

  



 

 

 

หน้า 22 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

กรณี คลิก “ค้นหา” ข้อมูลท่ีทํางาน 

- ผู้ใช้งานจะต้องทําการเลือกข้อมูลท่ีทํางานท่ีมีอยู่ในระบบ 

 

  



 

 

 

หน้า 23 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

11) หลังจากทําการเลือกหรือเพิ ่มข้อมูลที ่ทํางานแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที ่ผู ้ใช้งาน 
ทําการบันทึก 

12) สามารถแนบเอกสารประกอบการพิจารณาเพ่ิมเติมได้ 

 
 



 

 

 

หน้า 24 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

13) ระบบแสดงหน้ารายละเอียดข้อมูลสถานประกอบการ กรณีสถานประกอบการโรงงาน 
14) คลิก “ถัดไป” เพ่ือทําการยืนยันตัวตนผู้ใช้งาน 

 

หมายเหตุ จากภาพข้างต้นจะเป็นกรณีสถานประกอบการโรงงาน 

  



 

 

 

หน้า 25 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

15) ระบบแสดงหน้ารายละเอียดข้อมูลสถานประกอบการ กรณีสถานประกอบการฟาร์ม 
16) คลิก “ถัดไป” เพ่ือทําการยืนยันตัวตนผู้ใช้งาน 

 
หมายเหตุ จากภาพข้างต้นจะเป็นกรณีสถานประกอบการฟาร์ม 

  



 

 

 

หน้า 26 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

17) ระบบแสดงหน้าให้ผู้ใช้งานทําการยืนยันตัวตน 

 
18) กดส่งรหัส Activation Code เพ่ือให้ระบบส่งข้อมูลการยืนยันตัวตนไปทางอีเมล 

 



 

 

 

หน้า 27 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

19) ระบบส่งข้อมูลการยืนยันตัวตนไปทางอีเมล 

 

20) ผู้ใช้งานต้องนํารหัส OTP ท่ีได้รับทางอีเมลกลับมากรอกในระบบ 

21) จากน้ัน คลิก “ยืนยัน” เม่ือทําการกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

 

  



 

 

 

หน้า 28 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

3.2 ข้อมูลส่วนตัว 
3.2.1 การดูข้อมูลส่วนตัว 

1) คลิก เมนู “ข้อมูลส่วนตัว”  

2) ระบบแสดงข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้งาน 
3) คลิก “ถัดไป” เพ่ือดูข้อมูลส่วนถัดไป 

 



 

 

 

หน้า 29 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

4) ระบบแสดงข้อมูลท่ีทํางานของผู้ใช้งาน 

 
  



 

 

 

หน้า 30 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

3.3 การเปล่ียนรหัสผ่าน 
3.3.1 การเปล่ียนแปลงข้อมูลรหัสผ่าน 

1) เลือกเมนู “เปล่ียนรหัสผ่าน” 

2) ระบบแสดงข ้อม ูลการเปล ี ่ ยนแปลงรห ัสผ ่ านโดยให ้ ใส ่ ข ้ อม ูลรห ัสผ ่ านเด ิม  
และรหัสผ่านใหม่ 

 
3) หากระบุข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้วกด “ยืนยัน” เพ่ือยืนยันข้อมูลการแก้ไข 

 
 



 

 

 

หน้า 31 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

3.4 การเปล่ียนลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ 
3.4.1 แก้ไขข้อมูลลายเซ็น 

1) เลือกเมนู “ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์” 

2) ระบบแสดงข้อมูลลายเซ็นและPasscode 

 
3) สามารถแก้ไขลายเซ็นได้โดยการอัปโหลดรูปภาพใหม่ หรือ เปลี่ยนแปลง Passcode ได้

โดย คลิก “เปล่ียน Passcode” 

 



 

 

 

หน้า 32 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

4) ระบบแสดง Popup ให้บันทึก Passcode” ปัจจุบัน และท่ีต้องการแก้ไขใหม่ 

 
5) หากแก้ไขข้อมูลเสร็จเรียบร้อยสามารถกด “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 



 

 

 

หน้า 33 

โครงการพัฒนาระบบการออกหนังสือรับรองสินค้าปศุสัตว์เพื่อการส่งออก 

6) ระบบแสดง Popup ยืนยันการบันทึกข้อมูล 

 


