
แบบฟอร์ม ลศ.4 

แบบฟอร์มรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติราชการ 

 

    เขียนท่ี ......................................................... 

    วนัท่ี .......... เดือน ...................... พ.ศ. .......... 

เร่ือง  ขอรายงานตวักลบัเข้าปฏิบตัิราชการ 

เรียน อธิบดีกรมปศสุตัว์ ผา่น ผู้ อํานวยการกองการเจ้าหน้าท่ี 

 ข้าพเจ้า.............................................ตําแหนง่.........................................สงักดั............................................................ 

 ได้รับอนมุตัิให้ลาศึกษาเพ่ิมเติมในประเทศในเวลาราชการ ระดบัการศึกษา ............. สาขา/วิชา ................................................. 

คณะ .............................................................................................สถาบนั ............................................................................................................ 

โดยได้ลาศกึษาเพ่ิมเติมในประเทศ ในเวลาราชการเป็นระยะเวลาทัง้สิน้ .............. ปี............. เดือน .............. วนั ตามคําสัง่กรมปศสุตัว์ ดงันี ้

o คําสัง่กรมปศสุตัว์ ท่ี................../...........................ลงวนัท่ี.............เดือน.........................พ.ศ..............ตัง้แต่
วนัท่ี............เดือน................................พ.ศ.............. ถึงวนัท่ี.............เดือน...................................พ.ศ............. 

o คําสัง่กรมปศสุตัว์ ท่ี................../...........................ลงวนัท่ี.............เดือน.........................พ.ศ..............ตัง้แต่
วนัท่ี............เดือน................................พ.ศ.............. ถึงวนัท่ี.............เดือน...................................พ.ศ............. 

o คําสัง่กรมปศสุตัว์ ท่ี................../...........................ลงวนัท่ี.............เดือน.........................พ.ศ..............ตัง้แต่
วนัท่ี............เดือน................................พ.ศ.............. ถึงวนัท่ี.............เดือน...................................พ.ศ............. 

 ในการนี ้ข้าพเจ้าขอรายงานตวักลบัเข้าปฏิบตัิราชการ ณ หนว่ยงานต้นสงักดั คือ ............................................................. 

ตัง้แตว่นัท่ี .......... เดือน ......................... พ.ศ. .............. โดยมีคะแนนเฉลีย่สะสม ................... และมีผลการเรียน ดงันี ้ 

o 1) ได้สาํเร็จการศกึษาตามหลกัสตูรท่ีกําหนดเรียบร้อยแล้ว  
o 2) ยงัไมส่าํเร็จตามหลกัสตูรท่ีกําหนด เน่ืองจาก ............................................................................................... 

ทัง้นี ้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลกัฐานตา่งๆ มาพร้อมนี ้คือ 

o 1) สาํเนาคาํสัง่กรมปศสุตัว์ท่ีอนมุตัิให้ลาศกึษาเพ่ิมเติมในประเทศในเวลาราชการ 
o 2) สาํเนาระเบียนผลการเรียนตลอดหลกัสตูร (Transcript of Records) 
o 3) หนงัสอืสง่ตวักลบัเข้าปฏิบตัิราชการจากสถาบนัการศกึษา 
o 4) สาํเนาหนงัสอืรับรองสาํเร็จการศกึษาฉบบัสภามหาวิทยาลยัอนมุตัิ(กรณีสาํเร็จการศกึษา) 
o 5) หนงัสอืรับรองจากสถาบนัการศกึษาชีแ้จงเหตผุลความจําเป็น(กรณียงัศกึษาไมส่าํเร็จ) 
o 6) สาํเนาใบปริญญาบตัร 
o 7) ในกรณีท่ีต้องทําวิทยานิพนธ์หรือสาระนิพนธ์  

      7.1)  ช่ือเร่ืองวิทยานิพนธ์ คือ ................................................................................................................... 
 7.2)  วิทยานิพนธ์เสร็จเรียบร้อยและได้สง่วิทยานิพนธ์ (ฉบบัสมบรูณ์) มาพร้อมนี ้ 
 7.3.)  วิทยานิพนธ์ผา่นเรียบร้อย อยูร่ะหวา่งดําเนินการจดัทํา และสามารถจดัสง่ให้กรมปศสุตัว์ภายใน  
          วนัท่ี ........ เดือน .................................. พ.ศ. .......................... 
 7.4)  วิทยานิพนธ์อยูร่ะหวา่งการศกึษา/แก้ไข ปรับปรุง และคาดวา่จะศกึษาสาํเร็จพร้อมจดัสง่ 
          วิทยานิพนธ์(ฉบบัสมบรูณ์)ภายในวนัท่ี .............. เดือน ............................... พ.ศ. ............................ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ ทัง้นี ้เอกสารท่ียงัไมส่ามารถจดัสง่มาให้ในครัง้นี ้ข้าพเจ้าจะเร่งดําเนินการจดัสง่ให้กรมปศสุตัว์ทราบตอ่ไป 
 

           (ลงช่ือ)...................................................ผู้ลาศกึษา 

                (...................................................) 

 ความคิดเห็นผู้บงัคบับญัชา ..........................................................................................................................................  

 (ลงช่ือ)................................................ผู้บงัคบับญัชา 

                                               (...................................................)  
หมายเหต ุ:  ข้าราชการจะต้องรายงานตวักลบัเข้าปฏิบติัราชการ ณ หน่วยงานต้นสงักดัภายใน 7 วนันบัจากวนัท่ีครบกําหนดเวลาท่ีได้รับอนมุติั 
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กลุ่มพัฒนาบุคลากร กองการเจ้าหน้าที่ กรมปศุสัตว์ โทร 02-6534465 โทรสาร 02-6534927 


