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พสัดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด 

แผนภูมแิสดงขั้นตอนการดําเนินการควบคุมและการจําหน่ายพสัดุ 

หน่วยงานที่ต้องการใช้พสัดุและหน่วยพสัดุที่ควบคุม 

ดาํเนินการเบิก – จ่าย ตามข้อ 153 - 154 

ส่วนราชการหรือหน่วยงานที่มีพสัดุไว้จ่าย 

ดาํเนินการตรวจสอบพสัดุประจาํปี ตามข้อ 155 - 156 

ดาํเนินการจาํหน่ายในกรณทีี่ปรากฏว่า มีพสัดุหมดความจาํเป็น  

หรือหากใช้ในราชการต่อไปจะส้ินเปลอืงค่าใช้จ่ายมาก หรือสูญไป  

โดยไม่มีผู้รับผดิ ตามข้อ 157 - 159 

ดาํเนินการควบคุมและเกบ็รักษา ตามข้อ 151 - 152 

ลงจ่ายพสัดุที่จาํหน่ายแล้วออกจากบัญชีหรือ 

ทะเบียนควบคุม ตามข้อ 160 

การให้ส่วนราชการอืน่ 

หรือบุคคลยมืพสัดุ 

ไปใช้ในกจิการที่เป็น 

ประโยชน์ต่อ 

ทางราชการ  

ตามข้อ 146 - 150 

 

ดาํเนินการในกรณทีี่ 

พสัดุเกดิการชํารุด 

เส่ือมคุณภาพหรือ 

สูญไป หรือไม่จาํเป็น 

ต้องใช้ในราชการต่อไป 

ก่อนการตรวจสอบ 

พสัดุ ประจาํปี  

ตามข้อ 161 
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การยมื 

การควบคมุ 

การจาํหน่าย 

ส่วนที ่1 

ส่วนที ่2 

ส่วนที ่3 

แบง่เนือ้หาออกเป็น  

3 หมวด 
การควบคุมและการจาํหน่ายพสัดุ 



กาํกบัดูแลและบรหิารการใชจ้า่ยเงินของแผน่ดนิใหเ้กิดประโยชนสู์งสุด 

 
THE OFFICE OF PUBLIC PROCUREMENT MANAGEMENT 

การยมืพสัดุ 

หมายถงึ  การทีบุ่คคล / นิตบุิคคล ซ่ึงเรียกว่าผู้ให้ยมื  

ให้บุคคล / หรือนิตบุิคคล ซ่ึงเรียกว่าผู้ยมื  

ยมืใช้ทรัพย์สิน โดยตกลงว่าจะคนืทรัพย์สินน้ัน 

เมื่อได้ใช้เสร็จแล้ว 

การให้ยมื หรือ นําพสัดุไปใช้ในกจิการ ซ่ึงมใิช่เพือ่ประโยชน์

ของทางราชการจะกระทาํมไิด้ (ข้อ 146) 

ส่วนที ่1 



 

การยมืพสัดุประเภทใช้

ส้ินเปลอืง 

หมายถึง 

การยมืพสัดุทีมี่ลกัษณะโดย

สภาพเม่ือใช้งานแล้ว 

ส้ินเปลอืงหมดไป หรือไม่คง

สภาพเดิมอกีต่อไป เช่น วสัดุ

สํานักงาน เป็นต้น 
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หลกัเกณฑ์การยมืพสัดุของส่วนราชการ 

แบ่งออก 

เป็น  

2  

ประเภท 

2 

 

การยมืพสัดุประเภทใช้คงรูป 

หมายถึง 

การยมืพสัดุทีมี่ลกัษณะคงทน

ถาวร อายุการใช้งานยนืนาน 

ได้แก่ ครุภัณฑ์ หรือวสัดุทีใ่ช้

แล้วไม่หมดไป เป็นต้น 

1 
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1. การยมืระหว่างส่วนราชการ  
ตอ้งไดรั้บอนุมติัจากหวัหนา้ส่วนราชการผูใ้หย้มื 

2. การให้บุคคลยมื 

 ยมืใชภ้ายในสถานท่ีราชการเดียวกนั  

     ตอ้งไดรั้บอนุมติัจากหวัหนา้หน่วยงานซ่ึงรับผดิชอบพสัดุนั้น 

 ยมืใชน้อกสถานท่ีราชการ 

     ตอ้งไดรั้บอนุมติัจากหวัหนา้ส่วนราชการ 

ข้อ 147 การยมืพสัดุประเภทใช้คงรูป 1 
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มหีลกัเกณฑ์  คอื 
1. ผูย้มืมีความจาํเป็นตอ้งใชพ้สัดุนั้นๆ เป็นการรีบด่วน 

2. ผูย้มืไม่สามารถดาํเนินการจดัหาพสัดุนั้นๆ ไดท้นั 

3. ผูใ้หย้มืมีพสัดุนั้นๆ พอท่ีจะใหย้มืได ้โดยไม่เสียหาย 

    แก่ราชการ 

4. ตอ้งมีหลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร 

การยมืพสัดุประเภทใช้ส้ินเปลอืง 2 
ข้อ 149 
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ผู้ยมืต้องนําพสัดุทีย่มืน้ันมาส่งคนื

ในสภาพทีใ่ช้การได้เรียบร้อย  

หากเกดิการชํารุด 

เสียหาย  

หรือใช้การไม่ได้  

หรือสูญหายไป 

 ให้ผู้ยมืจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คง

สภาพเดมิ โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง  

 ชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด 

ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดยีวกนั 

 ชดใช้เป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยู่

ในขณะยมืตามหลกัเกณฑ์ที่

กระทรวงการคลงักาํหนด 

ข้อ 148 
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เมือ่ครบกาํหนดยมื  

ให้ผู้ให้ยมืหรือผู้รับหน้าทีแ่ทน  

มหีน้าทีต่ดิตามทวงพสัดุ 

ทีใ่ห้ยมืไปคนื ภายใน 7 วนั  

นับแต่วนัครบกาํหนด 

ข้อ 150 ผู้ยมื 

ผู้ให้ยมื 

ติดตาม

ทวงถาม 

ส่งคนืเม่ือ

ครบ

กาํหนด 
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การควบคุม 

การควบคุมพสัดุของส่วนราชการแบ่งออกได้เป็น 3 ส่วน คอื  

1. การเกบ็รักษา 

2. การเบิกจ่าย 

3. การตรวจสอบพสัดุ 

พสัดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ใน

ความควบคุมตามระเบียบนี ้เว้นแต่มรีะเบียบของทางราชการ

หรือกฎหมายกาํหนดไว้เป็นอย่างอืน่ (ข้อ 151) 

ส่วนที ่2 
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เมือ่เจ้าหน้าทีพ่สัดุได้รับมอบพสัดุแล้ว  

ให้ดาํเนินการ ดงันี ้
1. ลงบัญชีหรือทะเบียนเพือ่ควบคุมพสัดุ แล้วแต่กรณ ีแยกเป็นชนิดและ

แสดงรายการตามตัวอย่างที ่กวพ. กาํหนด โดยมีหลกัฐานการรับเข้า

บัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการเป็นหลกัฐานด้วย  

*     สําหรับพสัดุประเภทอาหารสด จะลงรายการอาหารสดทุกชนิด 

       ในบัญชีเดียวกนักไ็ด้ 

2.  เกบ็รักษาพสัดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วน

ถูกต้องตรงตามบัญชี หรือทะเบียน 

ข้อ 152 
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เจ้าหน้าทีพ่สัดุจะต้องปฏบิัตติาม 
หนังสือสํานักงบประมาณ ด่วนทีสุ่ด ที ่นร 0702/ว 51                        

ลงวนัที ่20 มกราคม 2548                        
เร่ือง หลกัการจําแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 

ทีก่าํหนดว่าอะไรเป็นวสัดุ อะไรเป็นครุภัณฑ์         
เพือ่ประโยชน์ในการลงบัญชี หรือการลงทะเบียน

ควบคุมทรัพย์สิน 
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กรมบัญชีกลาง ได้มีหนังสือที ่กค 0410.3/ว 48 ลว. 13 ก.ย. 2549  

เร่ือง การบันทกึบัญชีวสัดุหรือครุภณัฑ์ ไว้ดงันี ้
วสัดุ หมายถึง สินทรัพย์ทีห่น่วยงานมไีว้เพือ่ใช้ในการดาํเนินงานตามปกต ิโดยทัว่ไป 

                       มมูีลค่าไม่สูง และไม่มลีกัษณะคงทนถาวร เช่น วสัดุสํานักงาน เป็นต้น  

ครุภัณฑ์ หมายถึง  สินทรัพย์ทีห่น่วยงานมไีว้เพือ่ใช้ในการดําเนินงาน มลีกัษณะคงทน 

                   และมอีายุการใช้งานเกนิกว่า 1 ปี โดยบันทกึรายละเอยีดของครุภัณฑ์  

                   ในทะเบียนคุมทรัพย์สิน และให้คาํนวณค่าเส่ือมราคาประจําปีด้วย 

•  สําหรับวสัดุที่มมูีลค่าไม่ถึง 5,000 บาท และมลีกัษณะคงทนถาวร ให้บันทึกเป็นค่าใช้จ่ายประเภทค่า

ครุภัณฑ์มูลค่าตํ่ากว่าเกณฑ์และให้บันทึกรายละเอยีดของวสัดุดังกล่าวในทะเบียนคุมทรัพย์สินเพือ่

ประโยชน์ในการควบคุมรายการทรัพย์สินของทางราชการโดยไม่ต้องคาํนวณค่าเส่ือมราคาประจําปี 



แล้วให้ใช้ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

สําหรับบันทกึควบคุมครุภัณฑ์ 

และวสัดุทีมี่ลกัษณะคงทนถาวรซ่ึง 

มีราคาต่อหน่วยไม่เกนิ 5,000 บาท 

ยกเลกิ ทะเบียนครุภณัฑ์ 
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การลงทะเบียนควบคุมพสัดุของทางราชการ 
ให้ปฏิบัติตามหนังสือด่วนทีสุ่ด ที ่กค(กวพ) 0408.4/ว 129 ลงวนัที ่20 ต.ค. 49 

เร่ือง การลงทะเบียนควบคุมพสัดุของทางราชการ โดยยกเลกิทะเบียนครุภัณฑ์   

และให้ใช้ทะเบียนคุมทรัพย์สินแทน 

วสัดุตํ่ากว่า 5,000 บาท  

ให้บันทกึในบัญชีวสัดุ 

ตามแบบเดมิที ่ 

กวพ. กาํหนด  



วสัดุ 
ครุภัณฑ์ 

วสัดุทีค่งทนถาวร 
ทีด่ิน ส่ิงก่อสร้าง 

การลงทะเบียนควบคุมพสัดุของทางราชการ 

บัญชีวสัดุ 
(ระเบียบฯ ข้อ152 + ที่ นร(กวพ)1202/ 

ว 116 ลว. 1 เม.ย. 35) 

ตามที ่กวพ. กาํหนด 

 ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
(ระเบียบฯ ข้อ152 + ที่ นร(กวพ) 

0408.4/ว 129 ลว. 20 ต.ค. 49) 

 ตามทีก่รมบัญชีกลาง 

กาํหนด 

 ทะเบียนทีร่าชพสัดุ 
(ตาม พรบ. ที่ราชพสัดุ) 

 ตามทีก่รมธนารักษ์ 

กาํหนด 
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ยกเลิก โดย ว. 129 
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ความหมายของท่ีราชพสัดุ 
   พระราชบญัญตัท่ีิราชพสัดุ พ.ศ.2518  ไดนิ้ยามท่ีราชพสัดุไวว่้า 

  มาตรา 4 ท่ีราชพสัดหุมายความว่า  อสงัหารมิทรพัยอ์นัเป็น

ทรพัยสิ์นของแผ่นดินทุกชนิด  เวน้แตส่าธารณสมบตัขิองแผ่นดิน

ดงัตอ่ไปน้ี 

1) ท่ีดินรกรา้งว่างเปลา่  และท่ีดินซ่ึงมีผูเ้วนคืน  หรอืทอดท้ิง  หรอื

กลบัมาเป็นของแผ่นดินโดยประการอ่ืนตามกฎหมายท่ีดิน 

      2) อสงัหารมิทรพัยส์าํหรบัพลเมืองใชห้รอืสงวนไวเ้พ่ือประโยชนข์อง

พลเมืองรว่มกนั เป็นตน้ว่า ท่ีชายตล่ิง ทางนํ้า ทางหลวง 

      สว่นอสงัหารมิทรพัยข์องรฐัวิสาหกิจท่ีเป็นนิตบุิคคล และ เป็นของ

องคก์ารปกครองทอ้งถ่ินไม่ถือว่าเป็นท่ีราชพสัด ุ



 ความหมายของท่ีราชพสัด ุ

(ตามมาตรา 4  แห่ง พ.ร.บ.ท่ีราชพสัด ุพ.ศ.2518) 

ท่ีราชพสัด ุ

อสงัหาริมทรพัยข์อง

แผ่นดินทุกชนิด 

ทรพัยสิ์น 

- ท่ีดินท่ีใชเ้พื่อประโยชนข์อง

แผ่นดิน - ท่ีดินท่ีเป็นทรพัยสิ์นของแผ่นดิน  

- สว่นควบของท่ีดิน เช่น อาคาร ส่ิงปลกู 

สรา้ง ไมย้นืตน้ 

- ส่ิงปลกูสรา้งของรฐัท่ีอยูบ่นท่ีดินอ่ืน 

 

 ทรพัยสิทธิอนัเก่ียวกบัท่ีดิน 

    เช่น แดนกรรมสิทธ์ิ  (สิทธิเหนือ – ใต ้

พื้ นดิน) 

    หรือสิทธิในภารจาํยอม   เป็นตน้ 

ยกเวน้ 

- ท่ีดินรกรา้งว่างเปลา่ 

- ท่ีดินสาํหรบัพลเมืองใช้

รว่มกนั   - อสงัหาริมทรพัยข์องรฐัวิสาหกิจ               

    และขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน  

    หรือมีกฎหมายเฉพาะยกเวน้ 



 อาํนาจตามพระราชบญัญตัท่ีิราชพสัดุ 

    
       กระทรวงการคลงัถือกรรมสิทธ์ิ (มาตรา 5 และมาตรา 11) 

   คณะกรรมการท่ีราชพสัดุกาํหนดนโยบาย หลกัเกณฑ ์วธีิการ 

       ในการปกครอง  ดแูล และบาํรุงรกัษาท่ีราชพสัดุ  

       (มาตรา 6,7และ12) 

   การโอนกรรมสิทธ์ิ (มาตรา 8) 

  การถอนสภาพฯหรือถอนการหวงหา้มฯ (มาตรา 9)    



การไดม้าซ่ึงท่ีราชพสัดุ 

1. รฐับาลซ้ือดว้ยเงินงบประมาณ 

2. ประกาศสงวนหวงหา้มไวใ้ชใ้นราชการ  

3. เอกชนบริจาคหรือยกใหร้ฐับาล 

     4.  ตกเป็นของรฐับาลเน่ืองจากคา้งชาํระภาษีอากร หรือ 

       ยดึทรพัยต์ามกฎหมาย ปปง.  

5.   โบราณสถาน กาํแพงเมือง คเูมือง : ถือเป็นส่ิงท่ีรฐัสรา้งขึ้ น  

       เพื่อประโยชน์ของรฐัในการป้องกนัขา้ศึก ศตัร ู



6. โดยผลของกฎหมาย เช่น กรณีท่ีงอกจากท่ีราชพสัดุ 

7. โดยคาํสัง่นายกรฐัมนตรีตามธรรมนูญการปกครอง  เช่น กรณี

ทรพัยสิ์นท่ียดึมาจากจอมพลสฤษด์ิ 

8. รฐัจดัทาํขึ้ นโดยใชเ้งินงบประมาณ  เช่น  ท่าเรือ 

9. ตกเป็นของแผ่นดินโดยคาํพิพากษา หรือคาํสัง่ของศาล 

 11.  โดยประการอ่ืน ๆ  

   10.   โดยกฎหมายพิเศษ เช่น  พ.ร.บ.เวนคืนอสงัหาริมทรพัย ์

           เพื่อนํามาใชป้ระโยชน์ราชการ 



 

              

รูปแบบทะเบียน แบบสาํรวจขอข้ึนทะเบียนท่ีราชพสัด ุ(กฎกระทรวง พ.ศ. 2545 ขอ้ 3) 

1. สาํรวจรายการท่ีดินและอาคารข้ึนทะเบียนท่ีราชพสัด ุ

    (กฎกระทรวง ฯพ.ศ. 2545 ขอ้ 5) โดยส่ิงปลกูสรา้งตอ้งข้ึนทะเบียน 

    ท่ีราชพสัดภุายใน 30 วนั นบัแตว่นัสรา้งเสรจ็ (กฎกระทรวง พ.ศ.    

    2545 ขอ้ 6) 

• แบบทะเบียนท่ีราชพสัด ุ(แบบ ทร.01) 

• แบบทะเบียนท่ีราชพสัดปุระเภทส่ิงปลกูสรา้งของรฐัท่ีปลกูอยูบ่นท่ีดินท่ีมิใช่ท่ีราชพสัดุ(แบบ ทร.02) 

• แบบสาํรวจรายการอาคาร/ส่ิงปลกูสรา้งของรฐัท่ีปลกูอยูบ่นท่ีดินท่ีมิใช่ท่ีราชพสัด ุ(แบบทร.05) 

• แบบสาํรวจรายการท่ีดินข้ึนทะเบียนท่ีราชพสัด ุ(แบบทร.03) 

• แบบสาํรวจรายการอาคาร/ส่ิงปลกูสรา้งข้ึนทะเบียนท่ีราชพสัด ุ(แบบทร.04) 

หนา้ท่ีของสว่นราชการในการใชท่ี้ราชพสัดุ 



แบบฟอรม์ทะเบียนท่ีราชพสัด ุ(แบบ ทร.01) 



การใชป้ระโยชน ์/ รายการเปล่ียนแปลงสถานะของท่ีดิน  (แบบ ทร.01/1) 

รายการส่ิงปลกูสรา้งข้ึนทะเบียนท่ีราชพสัด ุ(แบบ ทร.01/2) 



แบบฟอรม์ทะเบียนท่ีราชพสัดปุระเภทส่ิงปลกูสรา้งของรฐั

ท่ีปลกูอยูบ่นท่ีดินท่ีมิใช่ท่ีราชพสัด ุ (แบบ ทร.02) 



รายการส่ิงปลกูสรา้งข้ึนทะเบียนท่ีราชพสัด ุ

(แบบ ทร.02/1) 



แบบสาํรวจรายการท่ีดินข้ึนทะเบียนท่ีราชพสัด ุ(แบบทร.03) 



แบบสาํรวจ

รายการอาคาร/ส่ิง

ปลกูสรา้ง 

ข้ึนทะเบียนท่ีราช

พสัด ุ

(แบบ ทร.04) 



แบบสาํรวจรายการอาคาร/ส่ิงปลกูสรา้งองรฐัท่ีปลกู

อยูบ่นท่ีดินท่ีมิใช่ท่ีราชพสัด ุ(แบบทร.05) 



แบบฟอรม์ทะเบียนท่ีราชพสัด ุ(แบบ ทร.01) 















       2. ร่วมนําทาํการสาํรวจรงัวดั ใหถ้อ้ยคาํ ระวงัช้ีแนวเขต ลงนามรบัรอง 

  แนวเขต ทาํความตกลงในการสอบสวนเปรียบ -ไกล่เกล่ีย (กฎกระทรวงฯ  

  พ.ศ. 2545 ขอ้ 8) 

       3. ขอทาํความตกลง เปล่ียนแปลง การใชท่ี้ราชพสัดุ (กฎกระทรวงฯ   

  พ.ศ.2545 ขอ้ 17 ) 

       4. ดแูลและบาํรุงรกัษาท่ีราชพสัดุ (กฎกระทรวงฯ พ.ศ. 2545 ขอ้ 18) 

  ถา้ไมด่แูลจนเป็นเหตุใหเ้กิดความเสียหายหรือไมจ่ดัการตามท่ีกรมธนารกัษ์ 

  แจง้  อาจใหส่้งคืนได ้

       5.  จัดทํารายงานเก่ียวกับการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช ้และจัดหา  

  ประโยชน์ เก่ียวกับท่ีราชพสัดุท่ีอยู่ในความครอบครอง หรือใชป้ระโยชน์ ต่อ 

  กรมธนารกัษ์ภายในเดือนสิงหาคมของทุกปี ตามแบบท่ีกรมธนารกัษ์กาํหนด 

  (กฎกระทรวงฯ พ.ศ.2545 ขอ้ 18 วรรคสาม แกไ้ขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวงฯ 

     (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ.2552 ) 

                   

 

หนา้ท่ีของสว่นราชการในการใชท่ี้ราชพสัดุ 



  6 . แจง้ขอร้ือถอนอาคารและส่ิงปลกูสรา้ง (กฎกระทรวงฯ พ.ศ.2545 ขอ้ 19 ) 

         1. อาคารหรือส่ิงปลกูสรา้งท่ีก่อสรา้งมาแลว้ไมน่อ้ยกวา่ยีสิ่บหา้ปี 

          2. อาคารหรือส่ิงปลกูสรา้งท่ีชาํรุดจนใชใ้นราชการไมไ่ด ้

          3. อาคารหรือส่ิงปลกูสรา้งท่ีเก่ียวกบัราชการลบัทางทหาร  

          4. อาคารหรือส่ิงปลกูสรา้งเดิมเพ่ือปลกูสรา้งอาคารหรือส่ิงปลกู

สรา้งใหมท่ดแทนตามท่ีไดร้บังบประมาณ  

       - มี 4 กรณีท่ีไมต่อ้งขออนุญาตร้ือถอนก่อนคือ 

       - อาคารท่ีมีคุณค่าทางประวติัศาสตร ์ศิลปกรรม หรือสถาปัตยกรรมท่ีควร

อนุรกัษ์ไว ้หรือมีสภาพท่ียงัใชป้ระโยชน์ในทางราชการต่อไปได ้ ก่อนร้ือใหต้ั้ง

คณะกรรมการไมน่อ้ยกวา่ 3 คน พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา          

(กฎกระทรวงฯ พ.ศ. 2545 ขอ้ 21) 

หนา้ท่ีของสว่นราชการในการใชท่ี้ราชพสัดุ 



  7. การส่งคืนท่ีราชพสัดุ (กฎกระทรวง ฯพ.ศ. 2545 ขอ้ 34) 

       - เลิกใชป้ระโยชน์ ภายใน 30 วนันับแต่วนัท่ีเลิกใช ้

        - ไมไ่ดใ้ชต้ามท่ีไดร้บัอนุญาตนับแต่วนัครบ 2 ปีท่ีอนุญาต หรือภายใน 30 วนันับ

แต่วนัไดร้บัแจง้จากกรมธนารกัษ์ 

       -  ใชไ้มค่รบถว้นตามท่ีไดร้บัอนุญาต นับแต่วนัครบ 2 ปีท่ีอนุญาต หรือภายใน     

30 วนั นับแต่วนัไดร้บัแจง้จากกรมธนารกัษ์ 

      -  ใชผิ้ดไปจากท่ีไดร้บัอนุญาตภายใน 30 วนั นับแต่วนัไดร้บัแจง้จากกรมธนารกัษ์ 

      -  ใชโ้ดยไมไ่ดร้บัอนุญาต ภายใน 30 วนั นับแต่วนัไดร้บัแจง้จากกรมธนารกัษ์ 

     เม่ือแจง้ใหส้่งคืนและผูใ้ชท่ี้ราชพสัดุไมโ่ตแ้ยง้ภายใน 60 วนั  กรมธนารกัษ์อาจ

พิจารณาใหผู้ข้อใหร้ายอ่ืนใชห้รือครอบครอง ไดโ้ดยไมต่อ้งรอส่งคืน  

หนา้ท่ีของสว่นราชการในการใชท่ี้ราชพสัดุ 



  การขออนุญาตร้ือถอนส่ิงปลกูสรา้ง 

1. ตรวจสอบวา่เป็นท่ีราชพสัดุหรือไมป่ระเภทใด หลงัลาํดบัท่ีเท่าใด 

2. เหตุผลความจาํเป็นท่ีตอ้งร้ือถอน 

3. วสัดุท่ีไดจ้ากการร้ือถอน ใชร้าชการหรือประมลูขาย 

4. โบราณสถาน          กรมศิลปากร 

5. ส่ิงปลกูสรา้งในภมิูภาคเสนอ ผวจ. ในกทม. เสนอกรมธนารกัษ์ 

6. ร้ือถอนแลว้ ขอจาํหน่ายต่อ ผวจ. หรือ กรมธนารกัษ์แลว้แต่กรณี 

หนา้ท่ีของสว่นราชการในการใชท่ี้ราชพสัดุ 



- การจาํหน่ายอาคาร ส่ิงปลกูสรา้ง วสัดท่ีุรื้ อถอน ตน้ไม ้ดิน 

หรือวสัดท่ีุไดม้าจากท่ีราชพสัด ุดาํเนินตามระเบียบสาํนกั

นายกรฐัมนตรีว่าดว้ยการพสัดโุดยอนุโลม โดยขาย

ทอดตลาดก่อน  หากไม่ไดผ้ลจงึดาํเนินการโดยวิธีซ้ือ 

   หรือจา้ง 

      เงินจากการจาํหน่ายใหน้าํคลงัเป็นรายไดก้รมธนารกัษ ์

รหสัรายได ้602 รหสัหน่วยงาน 03030 

 

หนา้ท่ีของสว่นราชการในการใชท่ี้ราชพสัดุ 



  ในกรณีท่ีไม่จาํหน่ายอาคาร ส่ิงปลกูสรา้ง วสัดท่ีุรื้ อถอน 

ตน้ไม ้ดิน หรือวสัดท่ีุไดม้าจากท่ีราชพสัด ุ โดยประสงคจ์ะ

นาํไปใช ้ตอ้งเพ่ือประโยชนแ์ก่ทางราชการเทา่นั้น  และ

จะตอ้งนาํไปใชเ้พ่ือ 

  1. ก่อสรา้งอาคารหรือส่ิงปลกูสรา้งท่ีสามารถนาํสง่ข้ึน

ทะเบียนท่ีราชพสัด ุ หรือ 

  2. จดัทาํเป็นวสัด ุอปุกรณต์า่งๆ  เช่น โตะ๊ เกา้อ้ี ซ่ึง

จะตอ้งลงบญัชีหรือทะเบียน ตามระเบียบสาํนกันายกฯ ได ้

 

หนา้ท่ีของสว่นราชการในการใชท่ี้ราชพสัดุ 



กาํกบัดูแลและบรหิารการใชจ้า่ยเงินของแผน่ดนิใหเ้กิดประโยชนสู์งสุด 

 
THE OFFICE OF PUBLIC PROCUREMENT MANAGEMENT 

เอกสารและหลกัฐานการลงบัญชีและทะเบียนพสัดุ 

1 หลกัฐานการรับพสัดุ  หลกัฐานแสดงการได้มา 

หลกัฐานการจ่ายพสัดุ  ใบเบิกพสัดุ 

บัญชีวสัดุ    ใช้แบบตามตวัอย่างที่ 

     กวพ. กาํหนด 

ทะเบียนคุมทรัพย์สิน  ใช้แบบตามตวัอย่างที่ 

     กรมบัญชีกลางกาํหนด 

2 

3 

4 



กาํกบัดูแลและบรหิารการใชจ้า่ยเงินของแผน่ดนิใหเ้กิดประโยชนสู์งสุด 

 
THE OFFICE OF PUBLIC PROCUREMENT MANAGEMENT 

หลกัฐานการรับพสัดุ 
งานซ้ือ งานจ้าง  ใบตรวจรับพสัดุ 

งานทาํเอง   ใบรับรองผลการจดัทาํเอง 

รับบริจาค   เอกสารการรับมอบ / บริจาค 

    แสดงชนิด ขนาด ลกัษณะ จาํนวน 

    ราคาประมาณต่อหน่วย 

รับโอน    เอกสารแสดงการรับ - ส่งมอบพสัดุ 

    จากหน่วยงานทีโ่อน 

ยมืวสัดุ    เอกสารใบยมื 



กาํกบัดูแลและบรหิารการใชจ้า่ยเงินของแผน่ดนิใหเ้กิดประโยชนสู์งสุด 

 
THE OFFICE OF PUBLIC PROCUREMENT MANAGEMENT 

ตัวอย่าง 
การตรวจสอบรายละเอยีดพสัดุทีต่รวจรับ 
• กรณไีม่ทาํใบส่ังซ้ือ  ให้ตรวจกระทบรายการพสัดุ 

    ในรายงานขอซ้ือ กบั รายการพสัดุ 

    ในใบตรวจรับพสัดุ และใบส่งของ 

    หรือใบเสร็จรับเงนิ 

• กรณทีาํสัญญา/ใบส่ังซ้ือ ให้ตรวจกระทบรายการพสัดุทีต่กลงซ้ือ 

    ในสัญญา/ใบส่ังซ้ือ กบั ใบตรวจรับพสัดุ 

    และใบส่งของหรือใบเสร็จรับเงนิ 



กาํกบัดูแลและบรหิารการใชจ้า่ยเงินของแผน่ดนิใหเ้กิดประโยชนสู์งสุด 
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การเบิกพสัดุของส่วนราชการ  

มข้ีอกาํหนด ดงันี ้
 

•  หน่วยงานระดบักอง หน่วยงาน

ซ่ึงแยกต่างหากจากส่วนราชการ

ระดบักรม หรือหน่วยงานในส่วน

ภูมิภาค ประสงค์จะเบิกพสัดุจาก

หน่วยพสัดุระดบักรม ให้หัวหน้า

หน่วยงานเป็นผู้เบิก 

 

•  การเบิกพสัดุจากหน่วยพสัดุ

ของหน่วยงานในส่วนภูมิภาค 

หรือของหน่วยงานซ่ึงแยก

ต่างหากจากส่วนราชการระดบั

กรม ให้หัวหน้างานทีต้่องใช้

พสัดุน้ันเป็นผู้เบิก 

ข้อ 153 
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ผู้ส่ังจ่าย ได้แก่ 

• หัวหน้าหน่วยพสัดุ ทีมี่หน้าทีค่วบคุมพสัดุ 

• ข้าราชการอืน่ ซ่ึงได้รับแต่งตั้งจากหัวหน้า 
ส่วนราชการให้เป็นหัวหน้าหน่วยพสัดุ  

 กรณทีีม่ีความจําเป็น หัวหน้าส่วนราชการ 

จะกาํหนดวธีิการเบกิจ่ายพสัดุเป็นอย่างอืน่กไ็ด้  

แต่ต้องแจ้งให้สํานักงานตรวจเงนิแผ่นดนิ หรือ

สํานักงานตรวจเงนิแผ่นดนิภูมภิาค ทราบด้วย 

การจ่ายพสัดุ 

หวัหนา้ส่วน

ราชการ 

ขา้ราชการท่ี

ไดรั้บแต่งตั้ง 

หวัหนา้หน่วย

พสัดุ 
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ตรวจสอบความถูกตอ้งของ 

ใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถา้มี) 

เกบ็ใบเบิกไวเ้ป็นหลกัฐาน 
ลงบญัชี/ทะเบียน  

ทุกคร้ังท่ีมีการจ่าย 

 หน้าทีผู้่จ่ายพสัดุ ข้อ 154 
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ก่อนส้ินเดอืน ก.ย. ของทุกปี ให้

หัวหน้าส่วนราชการ หรือ 

หัวหน้าหน่วยงานซ่ึงมพีสัดุไว้

จ่ายตามข้อ 153  

แต่งตั้งเจ้าหน้าทีใ่นหน่วยงาน 

ซ่ึงมใิช่เจ้าหน้าทีพ่สัดุทาํการ

ตรวจสอบการรับ-จ่าย พสัดุ 

ตรวจสอบพสัดุงวด

วนัที ่1 ต.ค. ปีก่อน – 30 

ก.ย. ของปีปัจจุบนัว่า 

คงเหลอืตรงตามบญัชี/

ทะเบยีน หรือไม่ 

วธีิการตรวจสอบพสัดุประจาํปี 
ข้อ 155 
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หน้าทีผู้่ได้รับแต่งตั้ง 

ให้ตรวจสอบพสัดุประจาํปี 
 

•   เร่ิมตรวจตั้งแต่วนัทาํการวนัแรกของเดอืนตุลาคม 

•   รายงานผลการตรวจสอบต่อผู้แต่งตั้งภายใน 30 วนั

 ทาํการ นับแต่วนัเร่ิมดาํเนินการตรวจสอบ 
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เม่ือหัวหน้าส่วนราชการได้รับรายงานดังกล่าวตามข้อ 155  

และปรากฏว่ามีพสัดุชํารุด เส่ือมสภาพ หรือสูญไป  

หรือไม่จําเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป  

กใ็ห้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเทจ็จริงขึน้คณะหน่ึง  

โดยให้นําความในข้อ 35 และ ข้อ 36 มาใช้บังคบัโดยอนุโลม  

เว้นแต่ กรณทีีเ่ห็นได้อย่างชัดเจนว่าเป็นการเส่ือมสภาพ 

เน่ืองมาจากการใช้งานตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติ  

ให้หัวหน้าส่วนราชการพจิารณาส่ังการ 

ให้ดําเนินการจําหน่ายต่อไปได้ 

* ถ้าผลการพจิารณาปรากฏว่า จะต้องหาตวัผู้รับผดิด้วย  

ให้หัวหน้าส่วนราชการดาํเนินการตามกฎหมายและระเบียบ 

ของทางราชการทีเ่กีย่วข้องต่อไป (พรบ. ละเมดิ) 

ข้อ 156 
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การจาํหน่าย 

พสัดุของส่วนราชการเมือ่หมดความจําเป็น 

หรือหากใช้ในราชการต่อไปจะส้ินเปลอืงค่าใช้จ่ายมาก 

ให้เจ้าหน้าทีพ่สัดุเสนอรายงานต่อหัวหน้าส่วนราชการ 

เพือ่พจิารณาส่ังการ  
               *  โดยปกติให้แล้วเสร็จภายใน 60 วนั นับแต่วนัที ่

             หัวหน้าส่วนราชการส่ังการ และสําหรับราชการ 

              บริหารส่วนภูมิภาคจะต้องได้รับความเห็นชอบจาก 

             หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณก่อนด้วย 

ส่วนที ่3 
ข้อ 157 
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การจาํหน่ายสามารถดาํเนินการได้ 4 วธีิ 

1. การขาย  

2. การแลกเปลีย่น  

3. การโอน  

4. การแปรสภาพหรือ ทาํลาย 
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การขาย การขายพสัดุของส่วนราชการสามารถกระทาํได้ ดงันี ้

ให้ดาํเนินการขาย 

โดยวธีิขายทอดตลาดก่อน 

ถา้ขายทอดตลาดไม่ไดผ้ล ใหน้าํวิธีท่ี

กาํหนดเก่ียวกบัการซ้ือมาใชโ้ดยอนุโลม 

การขาย 

โดยวธีิตกลงราคา 

• การขายพสัดุคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาซ้ือหรือ

ได้มารวมกนัไม่เกนิ 100,000 บาท 

• กรณีขายใหแ้ก่ส่วนราชการ/หน่วยงาน

ทอ้งถ่ิน/รัฐวิสาหกิจ/องคก์ารสถาน      สา

ธารณกศุลตามประมวลรัษฎากร 



หนังสือ ที ่กค (กวพ) 0421.3/ว 257 ลว. 29 ก.ค. 52 

1. การขายทอดตลาด ให้ปฏิบัติตาม ปพพ. มาตรา 509 - 517 

2. การประเมินราคาทรัพย์สินก่อนประกาศขายทอดตลาด ตามหลกัเกณฑ์ 

   2.1 ราคาทีซ้ื่อขายกนัตามปกติในท้องตลาด หรือราคาท้องถ่ินของสภาพ  

ปัจจุบันของพสัดุน้ัน ณ เวลาทีจ่ะทาํการขายและควรมีการเปรียบเทยีบ

ราคาตามความเหมาะสม 

   2.2 ราคาตามลกัษณะ ประเภท ชนิดของพสัดุ และอายุการใช้งาน รวมทั้ง

สภาพและสถานทีต่ั้งของพสัดุ กรณไีม่มีจําหน่ายทัว่ไป 
 

   ทั้งนี ้ให้อยู่ในดุลยพนิิจของหัวหน้าส่วนราชการทีจ่ะพจิารณา และให้

คาํนึงถึงประโยชน์ของทางราชการด้วย 
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โดยทัว่ไปการขายทอดตลาดจะมีขั้นตอน ดงัน้ี 

 

 

 

 

 

1. จดัทาํประกาศขายทอดตลาด 

รายละเอียดพสัดุท่ีจะขายทอดตลาด 

วนั เดือน ปี เวลาท่ีจะดูสภาพพสัดุ 

กาํหนด วนั เดือน ปี เวลาท่ีจะขายทอดตลาด 

สถานท่ีจะขายทอดตลาด 

เกณฑก์ารตดัสิน 

การชาํระเงินสดค่ามดัจาํและกาํหนดจาํนวน

วนัชาํระส่วนท่ีเหลือ เง่ือนไขอ่ืนๆ 

 

 

 

 

 

2. ส่งใบ

ประกาศ

ขาย

ทอดตลาด

เผยแพร่ไป

ยงัผูส้นใจ 

 

 

 

3. รายงานผลการ

จาํหน่าย โดยวิธีการ

ขายทอดตลาดเสนอ

ต่อหวัหนา้ส่วน

ราชการ 
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การแลกเปลีย่น มหีลกัเกณฑ์ ดงันี ้
เป็นการแลกเปลีย่นครุภัณฑ์กบัครุภัณฑ์ประเภทและชนิดเดียวกนั 

ครุภัณฑ์บางชนิดหรือกรณต้ีองจ่ายเงินเพิม่ ต้องขอทาํความตกลงกบั

สํานักงบประมาณก่อน 
กรณเีป็นครุภัณฑ์ต่างประเทศหรือต่างชนิดกนั ให้ขอทาํความตกลง

กบัสํานักงบประมาณก่อนทุกกรณ ี
การแลกเปลีย่นวสัดุกบัวสัดุประเภทและชนิดเดยีวกนั ทีไ่ม่ต้องจ่ายเงนิเพิม่  

หากต้องจ่ายเงนิเพิม่ ให้ขอตกลงกบักระทรวงการคลงัก่อน 
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การโอนพสัดุของส่วนราชการ จะทาํได้กต่็อเมือ่ 

1. เป็นการโอนให้กบั ส่วนราชการ/หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วย

ระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิน่/หน่วยงานอืน่ซ่ึงมีกฎหมาย

บัญญตัใิห้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิน่/รัฐวสิาหกจิ/

องค์การสถานสาธารณกศุลตามมาตรา 47(7) แห่งประมวลรัษฎากร  

2. เป็นพสัดุทีห่มดความจาํเป็น หรือ หากใช้ราชการต่อไปจะ

ส้ินเปลอืงค่าใช้จ่ายมาก 
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การแปรสภาพหรือทาํลาย 

ในกรณพีสัดุของส่วนราชการเกดิการชํารุด               

หรือเส่ือมสภาพอย่างมากจนไม่สามารถใช้การได้     

และไม่อาจจําหน่ายโดยวธีิอืน่ใดได้                     

สามารถจะดาํเนินการโดยวธีิแปรสภาพ หรือทาํลาย

ตามหลกัเกณฑ์ทีส่่วนราชการกาํหนดขึน้ 
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การจาํหน่าย 

เงนิทีไ่ด้จากการจําหน่ายพสัดุ  

ให้ถือปฏิบัตติามกฎหมายว่าด้วยวธีิการงบประมาณ  

หรือข้อตกลงในส่วนทีใ่ช้เงนิกู้หรือเงินช่วยเหลอื  

แล้วแต่กรณ ี

*  ทาํหลงัจากดาํเนินการตรวจสอบพสัดุประจําปี 

และดาํเนินการตามข้อ 157 แล้ว 

ข้อ 158 



กาํกบัดูแลและบรหิารการใชจ้า่ยเงินของแผน่ดนิใหเ้กิดประโยชนสู์งสุด 

 
THE OFFICE OF PUBLIC PROCUREMENT MANAGEMENT 

การจาํหน่ายเป็นสูญ 
 หมายถึง   การลงจ่ายพสัดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมพสัดุ ส่วน

ราชการจะจําหน่ายเป็นสูญได้ในกรณใีดกรณหีน่ึง ดังต่อไปนี ้

พสัดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตวัผู้รับผดิ 

พสัดุสูญไปโดยมีตัวผู้รับผดิแต่ไม่สามารถชดใช้ได้ 

มตีวัพสัดุอยู่แต่ไม่สามารถ ขาย แลกเปลีย่น โอน แปรสภาพ หรือ ทาํลายได้ 

ข้อ 159 
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หลกัเกณฑ์การจาํหน่ายพสัดุเป็นสูญ 
•  ถ้าพสัดุน้ันมีราคาซ้ือ หรือได้มารวมกนัไม่เกนิ 500,000 บาท                                          

ให้หัวหน้าส่วนราชการเป็นผู้พจิารณาอนุมัต ิ

 

•  ถ้าพสัดุน้ันมีราคาซ้ือหรือได้มารวมกนัเกนิ 500,000 บาท  

ให้อยู่ในอาํนาจของกระทรวงการคลงั หรือส่วนราชการ 

ทีก่ระทรวงการคลงัมอบหมายเป็นผู้พจิารณาอนุมัต ิ
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 การลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 
 เมือ่ได้ดาํเนินการตามข้อ 157 แล้ว ให้เจ้าหน้าทีพ่สัดุลงจ่ายพสัดุน้ันออกจาก

บัญชีหรือทะเบียนทนัท ีแล้วแจ้งให้สํานักงานตรวจเงนิแผ่นดนิทราบ ภายใน 

30 วนั นับแต่วนัลงจ่ายพสัดุน้ัน 

เมือ่ได้ดาํเนินการตามข้อ 159 แล้ว ให้เจ้าหน้าทีพ่สัดุลงจ่ายพสัดุน้ันออกจาก

บัญชีหรือทะเบียนทนัทแีล้วแจ้งให้กระทรวงการคลงัหรือส่วนราชการที่

กระทรวงการคลงัมอบหมาย และ สํานักงานตรวจเงนิแผ่นดนิทราบภายใน 

30 วนั นับแต่วนัลงจ่ายพสัดุน้ัน  

สําหรับพสัดุซ่ึงต้องจดทะเบียนตามกฎหมาย ให้แจ้งแก่นายทะเบียนภายใน

ระยะเวลาทีก่ฎหมายกาํหนดด้วย 

ข้อ 160 



กาํกบัดูแลและบรหิารการใชจ้า่ยเงินของแผน่ดนิใหเ้กิดประโยชนสู์งสุด 

 
THE OFFICE OF PUBLIC PROCUREMENT MANAGEMENT 

 กรณก่ีอนการตรวจสอบพสัดุประจาํปี 
กรณทีีพ่สัดุชํารุด เส่ือมคุณภาพ หรือสูญไป หรือไม่

จําเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป ก่อนมีการตรวจสอบตามข้อ 

155 และได้ดําเนินการตามกฎหมายหรือระเบียบของทาง

ราชการทีเ่กีย่วข้อง หรือระเบียบนีโ้ดยอนุโลม แล้วแต่กรณี

เสร็จส้ินแล้ว 

ถ้าไม่มีระเบียบอืน่ใดกาํหนดไว้เป็นการเฉพาะ ให้ดําเนินการ

ตาม ข้อ 157 ข้อ 158 ข้อ 159 ข้อ 160 โดยอนุโลม 

ข้อ 161 
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สํานักมาตรฐานการจดัซ้ือจดัจ้างภาครัฐ 

กรมบัญชีกลาง 
 
 

 

02 – 298 - 6300 – 5 
www.gprocurement.go.th 

หรือ 
E-Mail : OPM@cgd.go.th 

http://www.gprocurement.go.th/
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