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ภาคผนวก ข
การจัดทำคู่มือฮาลาลเพื่อการขอรับรอง (Halal Manual)

บทนำ
ประวัติบริษัท										
นโยบายฮาลาล									   
แผนผังองค์กร									
อำนาจ หน้าที่ความรับผิดชอบ								
ทีมงานฮาลาล/คณะกรรมการฮาลาล							
ขอบข่ายกระบวนการที่ขอรับรองและรายชื่อผลิตภัณฑ์ที่ขอรับรอง
กระบวนการผลิต..A................................
· รายการวัตถุดิบและส่วนประกอบ				
· รายละเอียดผลิตภัณฑ์และการกำหนดการนำไปใช้						
· แผนภูมิกระบวนการผลิตตามการขอรับรอง							
· รายละเอียดกระบวนการผลิต
· การกำหนดจุดควบคุมฮาลาล  						
· แผนการปฏิบัติฮาลาล
กระบวนการผลิต...B.................................
· รายการวัตถุดิบและส่วนประกอบ				
· รายละเอียดผลิตภัณฑ์และการกำหนดการนำไปใช้						
· แผนภูมิกระบวนการผลิตตามการขอรับรอง							
· รายละเอียดกระบวนการผลิต
· การกำหนดจุดควบคุมฮาลาล  						
· แผนการปฏิบัติฮาลาล
แผนการทวนสอบฮาลาล								
เอกสารแนบ
· ประกาศแต่งตั้งทีมงานฮาลาล
· แผนผังโรงงาน
· ทะเบียนคุมเอกสารตามข้อกำหนดที่ระบุตามประกาศฯ
· อื่นๆ เช่น แผนการฝึกอบรม แผนการ Internal Audit เป็นต้น

หมายเหตุ กระบวนการผลิตให้ระบุตามจริงที่ขอรับรอง


ภาคผนวก ค
หนังสือเชิญตรวจรับรองฮาลาล
หัวจดหมายที่มีโลโก้บริษัท
วันที่ ........เดือน...........................พ.ศ. …….…. 
เรื่อง   เชิญตรวจสถานที่ผลิตเพื่อขอรับรองฮาลาล
เรียน   ประธานฝ่ายกิจการฮาลาล 
ด้วยบริษัท …………………………………………ตามหนังสือรับรองฮาลาลเลขที่................ สำนักงานตั้งอยู่เลขที่ .........................................................เป็นผู้ดำเนินการผลิต (ประเภทสินค้าที่ผลิต) ................................................ ภายใต้เครื่องหมายการค้า (ยี่ห้อ,ฉลาก)ตรา ……………..………….สถานที่ผลิต / โรงงานตั้งอยู่ เลขที่ … ……….…….………………………………..มีความประสงค์ที่จะขอการรับรองกระบวนการผลิตที่   ฮาลาลเพื่อผลิตผลิตภัณฑ์ที่ถูกต้องตามหลักการศาสนาอิสลามจึง ขอเชิญคณะกรรมการตรวจรับรองฮาลาล    “ฝ่ายกิจการฮาลาล” สำนักงานคณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทย ทำการตรวจเพื่อการรับรอง          ณ  สถานประกอบการ  ตามประกาศ ระเบียบและข้อบังคับคณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทย          เพื่อรับรองว่าผลิตภัณฑ์ดังกล่าวได้ผลิตถูกต้องตามหลักการศาสนาอิสลามทุกประการ ทั้งนี้ข้าพเจ้าได้จัดเตรียมเอกสารประกอบการขอรับรองไว้ครบถ้วนตามที่ฝ่ายกิจการฮาลาล กำหนดไว้ทุกประการ (ตามเอกสารแนบ)
		
จึงเรียนมาเพื่อพิจารณา

ขอแสดงความนับถือ



                                                           ………………………………..
                                                              กรรมการผู้จัดการ
      ประทับตราสำคัญบริษัท
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ภาคผนวก จ
สัญญาคำขอใช้เครื่องหมายรับรองฮาลาล
หัวจดหมายที่มีโลโก้บริษัท

วันที่.............เดือน.................พ.ศ.............

เรื่อง   ขอใช้เครื่องหมายรับรองฮาลาล
เรียน   คณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทย ผ่าน ฝ่ายกิจการฮาลาล 

ด้วยบริษัท ………………………………………… ตามหนังสือรับรองฮาลาลเลขที่................ สถานที่ผลิต(โรงงาน)ตั้งอยู่เลขที่........................... ………………........โดย(นาย/นางสาว/นาง)......………………………………ตำแหน่ง..............................อยู่บ้านเลขที่.......................................................................... ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ให้สัญญา” อีกฝ่ายหนึ่งกับคณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทย ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า     “ผู้รับสัญญา”  อีกฝ่ายหนึ่ง 
ผู้ให้สัญญา  มีความประสงค์ขอใช้เครื่องหมายรับรองฮาลาล จากผู้รับสัญญา   โดยได้ทำบันทึกข้อตกลงมีข้อความดังต่อไปนี้
ข้อ 1. ผู้ให้สัญญาจะปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทยว่าด้วยการดำเนินงานกิจการฮาลาล พ.ศ. ๒๕๕๒ และข้อบังคับฯ คณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทย ทุกประการ
ข้อ 2. ผู้ให้สัญญาจะใช้หนังสือรับรองฮาลาล และเครื่องหมายรับรองฮาลาลเฉพาะกับชื่อรายการผลิตภัณฑ์ซึ่งได้รับอนุญาตจากสำนักงานคณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทย ที่แสดงไว้ในหนังสือรับรองฮาลาลและในรายการแนบหนังสือรับรองฮาลาลเท่านั้น
ข้อ 3. ผู้ให้สัญญาจะร่วมมือให้ความสะดวกแก่เจ้าหน้าที่และกรรมการฝ่ายกิจการฮาลาลในการตรวจกิจการฮาลาล โดยละเอียดทุกขั้นตอนไม่ปิดบังทุกเวลาทำการของสถานที่ประกอบการ 
ข้อ 4. ผู้ให้สัญญาจะไม่ใช้หนังสือรับรองฮาลาล และเครื่องหมายรับรองฮาลาลไปในทางอันจะเกิดความเสียหายแก่สำนักงานคณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทย 
ข้อ 5. ผู้ให้สัญญาจะรับผิดชอบความเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นจากการใช้หนังสือรับรองและเครื่องหมายรับรองฮาลาล ทุกอย่างแต่ผู้เดียว
ข้อ 6. ผู้ให้สัญญาทราบดีว่า หนังสือรับรองและเครื่องหมายรับรองฮาลาล เป็นกรรมสิทธิ์ของสำนักงานคณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทย ซึ่งสำนักงานคณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทยจะเรียกคืนเมื่อใดก็ได้หากผู้ให้สัญญาไม่ปฏิบัติตามหนังสือสัญญานี้
ข้อ 7. ในกรณีผู้ให้สัญญาไม่ปฎิบัติตามสัญญานี้ข้อหนึ่งข้อใด ผู้รับสัญญามีสิทธิยกเลิกการใช้เครื่องหมายรับรองฮาลาล ของผู้ให้สัญญาโดยการบอกกล่าวเป็นลายลักษณ์อักษร 
ข้อ 8. ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาถูกยกเลิกรับรองฮาลาล หรือขอยกเลิกการใช้เครื่องหมายรับรองฮาลาลจะเก็บผลิตภัณฑ์ที่มีเครื่องหมายรับรองฮาลาลในท้องตลาดทั่วไปให้หมดภายใน 90 วัน และจะเผยแพร่ให้ผู้บริโภคทราบโดยทั่วกัน
สัญญาฉบับนี้ทำขึ้นโดยมีข้อความถูกต้องและผู้ให้สัญญาได้อ่านข้อความในหนังสือสัญญาคำขอโดยละเอียดตลอดแล้วรับรองว่าถูกต้องตรงตามความประสงค์ทุกประการ  จึงได้ลงลายมือชื่อและประทับตรา(ถ้ามี)    ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยานและเก็บไว้ฝ่ายละฉบับ


   
              ขอแสดงความนับถือ

ลงชื่อ  ............................................... ผู้ให้สัญญา
     						      	        (…………………………………….....)
                                                                     	ตำแหน่ง……………………………………....
             ประทับตราสำคัญบริษัท
		


            ลงชื่อ ……………………………….......... พยาน                      
                   (นาย............................................... ) 
           ตำแหน่ง       ประธานฝ่ายกิจการฮาลาล
            คณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทย











ภาคผนวก ฉ
คำขอแต่งตั้งที่ปรึกษาประจำสถานประกอบการ
หัวจดหมายที่มีโลโก้บริษัท

วันที่.............เดือน.................พ.ศ.............

เรื่อง   ขอพิจารณาแต่งตั้งที่ปรึกษาประจำสถานประกอบการ
เรียน   ประธานฝ่ายกิจการฮาลาล
	
	ด้วยบริษัท…………………………………………..ตามหนังสือรับรองฮาลาลเลขที่................             ตั้งอยู่เลขที่…………..………………………………………..........เป็นผู้ผลิต……………………………………ภายใต้เครื่องหมายการค้าตรา………………………………………..ซึ่งได้ยื่นเอกสารขอให้มีการตรวจรับรองกระบวนการผลิตตามหลักการศาสนาอิสลาม สอดคล้องกับระเบียบข้อบังคับคณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทย และขอใช้เครื่องหมายรับรอง“ฮาลาล” จากคณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทย ตามที่แจ้งตามเอกสารคำขอรับรองไปแล้วนั้น
	เพื่อสร้างความมั่นใจในการควบคุมกระบวนการผลิตสินค้าฮาลาลที่ถูกต้องตามระเบียบและข้อบังคับของฝ่ายกิจการฮาลาล  คณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทย  ทางบริษัท…………………………………….จำกัด       มีความประสงค์จะขอให้สำนักงานคณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทย พิจารณาแต่งตั้งที่ปรึกษาประจำสถานประกอบการ ให้กับบริษัท………………………………………….เพื่อให้คำปรึกษาแนะนำและรายงานผลการปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการผลิต หรือบริการผลิตภัณฑ์ฮาลาลของบริษัทฯ
	ทั้งนี้ทางบริษัท…………………………………………….ยินดีที่จะจ่ายเงินค่าตอบแทนการให้คำปรึกษา กับคณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทย ดังนี้

        ปีละ1ครั้ง เป็นเงินปีละ 18,000 บาท (หนึ่งหมื่นแปดพันบาทถ้วน)   

	จึงเรียนมาเพื่อพิจารณา
								      
     ขอแสดงความนับถือ

     							       (…………………………………….....)
        ตำแหน่ง…………………………………….......
     ประทับตราสำคัญบริษัท



ภาคผนวก ช
บัญชีรายชื่อผลิตภัณฑ์ที่ขอใช้เครื่องหมายรับรอง
หัวจดหมายที่มีโลโก้บริษัท
บริษัท…………………………………จำกัด
	กระบวนการผลิต
	ลำดับ
	ชื่อผลิตภัณฑ์
ภาษาไทย/อังกฤษ
	เครื่องหมายการค้า
	หมายเลขรับรองฮาลาล

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


หมายเหตุ
1. ในกรณีมีการขอเพิ่มรายการสินค้าผู้ประกอบการต้องแยกรายการแสดงลำดับใหม่ให้ชัดเจน
2. ให้แนบตัวอย่างฉลาก แบบArt work หรือตำแหน่งการวางเครื่องหมายฮาลาลเพื่อเป็นข้อมูลสำหรับผู้บริโภค เพื่อใช้ในการพิจารณาของ สำนักงานคณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทย
3. ผู้ประกอบการต้องแยกรายชื่อผลิตภัณฑ์ที่ขอรับรองฮาลาลที่สอดคล้องกับแผนภูมิกระบวนการผลิตตาม HACCP ทุกรายการ (ถ้ามี) ตามความเป็นจริง
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ภาคผนวก ซ
ตารางแสดงรายการวัตถุดิบที่ใช้ในการผลิต
ชื่อผู้ประกอบการ/บริษัท ……………………………………………จำกัด ที่อยู่(โรงงาน)……………………………………………………….........................................................

	วัตถุดิบที่ใช้ในการผลิต
	ผู้ส่งมอบวัตถุดิบ
	การรับรองสถานะฮาลาลวัตถุดิบ

	ชื่อวัตถุดิบ
	รายละเอียดวัตถุดิบ
	ชื่อผู้ผลิต
	ที่อยู่
	ชื่อผู้ขาย
	ที่อยู่
	ทะเบียนฮาลาลที่
	ผู้รับรอง
	วันรับรอง
	วันหมดอายุ
	เลขที่รับรองฮาลาล

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



หมายเหตุ  ผู้ประกอบการต้องแจ้งรายการวัตถุดิบหลัก ส่วนผสม สารเคมี ที่มีการใช้จริง ตามที่ระบุไว้แผนภูมิกระบวนการผลิต (HACCP) ที่มีการขอรับรองฮาลาล
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