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คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 
ส านักงบประมาณ 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 60] 

สรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูลต่าง ๆ ของสว่นราชการฯ  
ในระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณของส านักงบประมาณ ตามปฏิทินงบประมาณรายจ่าย

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 
 
 การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณของส านักงบประมาณ
โดยเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานอื่น และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดต้องมีความเข้าใจในแนวทาง
นโยบายการจัดท าค าของบประมาณของกระทรวงที่สอดคล้องกับร่างกรอบยุทธศาสตร์ชาติระยะ 20 ปี 
แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติฉบับที่ 12 นโยบายความม่ันคงแห่งชาติ นโยบายของรัฐบาล และ
นโยบายการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี รวมถึงแผนแม่บทต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง  
 ส านักงบประมาณต้องประมวลผลสารสนเทศต่าง ๆ ด้านการงบประมาณของส่วนราชการฯ เพื่อใช้
ประกอบการจัดท าเอกสารร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ เอกสารประกอบและแบบรายงานค าชี้แจงต่าง ๆ 
เพ่ือให้ได้สารสนเทศท่ีครบถ้วนตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญฯ กฎหมาย ระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรีที่
เกี่ยวข้อง ดังนั้นจึงจ าเป็นที่ส่วนราชการฯ ต้องช่วยตรวจสอบและจัดเตรียมข้อมูลที่เกี่ยวข้อง ส าหรับการบันทึก
ข้อมูลต่าง ๆ ในระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณของส านักงบประมาณ 
 
1. ภาพรวมของระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. ระบบ BB EvMIS 
 
 
 
 

ระบบบันทึกแผน EvMIS 

ระบบรายงานผล EvMIS 

ร่าง พรบ. 
งบประมาณฯ 

พรบ. 
งบประมาณฯ 

แบบค าขอ 

งบประมาณฯ 

2.1 
สรก. แผนฯ ค าขอฯ 

2.3 
สรก.แผนฯ พรบ. 

2.2 
สงป.พิจารณาแผนฯ 

1.1 

ค าขอฯ ข้อเสนอ เบื้องต้น 

(Pre – ceiling) 

1. ระบบ e-Budgeting 

ระบบวางแผนงบประมาณ 

ระบบการจัดท าค าขอฯ 

ระบบการพิจารณาฯ 
1.2 

ค าขอฯ (รายละเอียด) 

ระบบแผนที่
การงบประมาณ (e-BGIS) 

ระบบ GFMIS 

2.4 
สรก.รายงานผลฯ 
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คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 
ส านักงบประมาณ 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 60] 

 จากภาพรวมของระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณสามารถสรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูลต่าง ๆ 
ของส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดดังนี้ 
 1. ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี ในระบบ 
e-Budgeting 
    1.1 การบันทึกข้อมูลค าขอข้อเสนองบประมาณรายจา่ยประจ าปีงบประมาณเบื้องต้น (Pre – ceiling) ให้
สอดคล้องกับร่างกรอบยุทธศาสตร์ชาติระยะ 20 ปี แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติฉบับที่ 12 นโยบาย
ความมั่นคงแห่งชาติ และนโยบายของรัฐบาล ซึ่งจ าแนกวงเงินและรายละเอียดงบประมาณออกเป็น 3 ส่วน 
ประกอบด้วย  
                   1) แผนงานยุทธศาสตร์ 
                   2) แผนงานพื้นฐาน 
                   3) แผนงานบุคลากรภาครัฐ 
       1.2 การบันทึกข้อมูลรายละเอียดรายการค าขอฯ และพิกัดของรายการ (เฉพาะงบลงทุน) ที่สอดคล้อง
กับเป้าหมายและยุทธศาสตร์การจัดสรรฯ 
 2. ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด จัดท าแผนการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณและผลการ
ปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณในระบบ BB EvMIS 
    2.1 ส่วนราชการฯ การบันทึกจัดท าแผนการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณขั้นค าขอฯ 
    2.2 ส านักงบประมาณพิจารณาแผนการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณข้ันร่าง พรบ. 
    2.3 ส่วนราชการฯ การบันทึกจัดท าแผนการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณขั้นพรบ. 
    2.4 ส่วนราชการฯ รายงานผลการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณ ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4 
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คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 
ส านักงบประมาณ 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 60] 

2. เตรียมการใช้งานระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ 

      1. การลงทะเบียนสิทธิ์การใช้งาน 
          1.1 การขอสิทธิ์การใช้งานใหม่ 
               ควรตรวจสอบจ านวนเจ้าหน้าที่ผู้มีสิทธิ์ใช้งานระบบสารสนเทศต่าง ๆ ก่อนขอสิทธิ์การใช้งานใหม่ 
โดยมีหนังสือจากหน่วยงานต้นสังกัด พร้อมทั้งแบบฟอร์มลงทะเบียนการใช้ระบบสารสนเทศต่าง ๆ (ระบบ  
e-Budgeting และระบบ BB EvMIS) และส าเนาบัตรข้าราชการหรือบัตรประชาชน 
          1.2 การขอยกเลิกสิทธิ์การใช้งาน 
               หากผู้ใช้งานไม่ได้ใช้งานระบบสารสนเทศต่าง ๆ แล้ว หน่วยงานต้นสังกัดมีหนังสือแจ้งขอยกเลิก
สิทธิ์การใช้งาน พร้อมทั้งระบุเลขประจ าตัวประชาชน และชื่อ-สกุล ของผู้ที่ต้องการยกเลิกสิทธิ์การใช้งาน 
          1.3 การเปลี่ยนรหัสผู้ใช้งาน 
               เมื่อผู้ใช้งานมีสิทธิ์เข้าระบบสารสนเทศต่าง ๆ ตามหมายเลขประจ าตัวประชาชนและรหัสผ่านคือ
หมายเลขห้าหลักสุดท้าย ผู้ใช้งานควรเปลี่ยนรหัสผ่าน หากผู้ใช้งานลืมรหัสผ่านจะต้องขอสิทธิ์การใช้งานใหม่อีกครั้ง 

      2. การติดตั้งระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ ความต้องการเบื้องต้นของระบบ 
          2.1 ระบบปฏิบัติการ Windows  
          2.2 Internet Explorer Version 10 ขึ้นไป 
          2.3 Microsoft Excel 2010 ขึ้นไป 
          2.4 WinZip 
          2.5 การติดตั้งระบบสารสนเทศต่าง ๆ ให้ Download คู่มือการติดตั้ง โดยมีขั้นตอนสรุปดังนี้ 
               1) เปิด Internet Explorer 
               2) Add Trusted sites ตามที่อยู่ Website ของระบบสารสนเทศต่าง ๆ ตัวอย่างเช่น 
                    ระบบ e-Budgeting ใช้ https://122.155.139.34  
                          เมนู : Tools >> Internet Options >> Security >> Trusted sites >>1. Sites และ 
2. Custom Level... ในข้อ Initialize and script ActiveX controls not marked as safe for scripting 
ให้เลือก Enable  

      3. การติดตั้งระบบรายงาน ตามคู่มือการติดตั้ง ตัวอย่างเช่นระบบ e-Budgeting มีข้ันตอนสรุปดังนี้ 
          3.1 log in เข้าระบบ e-Budgeting  
          3.2 เมนู : ระบบรายงาน >> การติดตั้งระบบรายงาน >> ขั้นตอนการติดตั้งระบบรายงาน >> 
Download โปรแกรม Setup >> Run >> Unzip >> Close 
          3.3 เมนู : ระบบรายงาน >> ระบบรายงานค าขอฯ >> รายงานการตรวจสอบ >> รายงานตรวจสอบ
สายการเชื่อมโยงข้อมูล >> คลิก Install    
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คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 
ส านักงบประมาณ 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 60] 

3. สรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูลต่าง ๆ ในระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ 
1. ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี  ในระบบ e-Budgeting 

ระบบ e-Budgeting : ระบบการจัดการงบประมาณอิเล็กทรอนิกส์ มีระบบงานย่อย 3 ระบบ คือ  
ระบบการวางแผนงบประมาณ ระบบการจัดท าค าของบประมาณ และระบบพิจารณางบประมาณ โดยเชื่อมโยง
ข้อมูลกับระบบแผนที่การงบประมาณ (e-BGIS)  
                    ส าหรับให้สว่นราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด ใช้บันทึกข้อมูลข้อเสนองบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณเบื้องต้น (Pre – ceiling) เพ่ือใช้เป็นข้อมูลประกอบการจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าป ี โดยสามารถ
พิมพ์เอกสารตามแบบค าขอฯ ในขั้นค าขอฯ หน่วยงาน (ขั้น 2.3) ได้จากระบบ e-Budgeting เพ่ือส่งให้ส านักงบประมาณ
พิจารณาและสรุปภาพรวมแผนความต้องการค าขอฯ เบื้องต้น และรายละเอียดค าของบประมาณในมิติต่าง ๆ 
  ส านักงบประมาณจัดท าเอกสารร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ จากระบบ e-Budgeting 
(ข้ัน ร่าง พรบ.) เพ่ือใช้ประกอบการพิจารณางบประมาณฯ ของคณะรัฐมนตรีและสภานิติบัญญัติแห่งชาติ เมื่อ
ร่างพระราชบัญญัติงบประมาณประกาศบังคับใช้เป็นกฎหมาย ส านักงบประมาณส่งข้อมูลงบประมาณและแผนการ
ปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณให้กรมบัญชีกลาง (ระบบ GFMIS) เพ่ือให้ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด
สามารถเบิกจ่ายเงินงบประมาณต่อไป 

 ภาพรวมของระบบ e-Budgeting 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบบวางแผนงบประมาณ 1. ระบบการจัดท าค าขอฯ 2. 
สร้างทะเบียนใหม่  สร้างทะบียนใหม/่แก้ไขชื่อทะเบียน 

 
 
 

ระบบทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

1. ยุทธศาสตร์การจดัสรรงบประมาณ 
เป้าหมายบริการกระทรวง , เป้าหมาย
บริการหน่วยงาน , ผลผลิต/โครงการ , 
กิจกรรม และรายการ 
ชื่อ (วันที่เริ่มต้น 011059) , ข้อมูลหลัก ,
การเชื่อมโยง ,รายละเอยีด , ตัวชีว้ัด , 
ปันส่วน (จังหวัด/กลุ่มจังหวัด) 
 

2. แผนปฏบิัติราชการ 
เช่ือมโยงเป้าหมายบริการกระทรวง– 
เป้าประสงค์เชิงนโยบาย 

3. ยุทธศาสตร์กระทรวง – กลยุทธ์
หน่วยงาน 
เช่ือมโยงยุทธศาสตร์กระทรวง – กลยุทธ์
หน่วยงาน 

4. วิสัยทัศน์พันธกิจ (กระทรวง – 
หน่วยงาน) 

ระบบการวางแผนงบประมาณ 
1. โยกขอ้มูลงบประมาณและเงิน 
MTEF จากปีงบประมาณกอ่นหน้าฯ 
ระดับรายการ (โยกข้อมูล 1 ครั้ง
เท่าน้ัน) 
2. วางแผนงบประมาณระดับรายการ 
   2.1 บันทกึ/แก้ไขเงินปี 59 และ
รายการภาระผกูพัน 
   2.2 บันทกึ/แก้ไขเงินปี 60 
3. กระทบยอดเงินจากรายการไป
กิจกรรม 
  3.1 เงิน MTEF (ปีอื่น ๆ ไม่ใช่ปี 60) 
  3.2 เงินงบประมาณปี 60 
 

ระบบจัดท างบประมาณ 
1. บันทึกเงินงบประมาณ/MTEF 
   1.1 โยกขอ้มูลจากระบบวางแผนระดบั
กิจกรรมและระดับรายการ  
   1.2 ทบทวน/แก้ไขเงินงบประมาณ 
/MTEF ระดับรายการ (หากมกีารแก้ไข
จ านวนเงินต้องกระทบยอดเงินจากรายการ
ไปกิจกรรม)  
2. เชื่อมโยง (Mapping) งบประมาณ
ตามมติิตา่ง ๆ เช่น แผนพัฒนาเศรษฐกิจฯ 
ฉบับที่ 12 , นโยบายรัฐ , การด าเนินงาน
ให้จังหวัด , งบประมาณลักษณะบูรณาการ 
, รายละเอยีดข้อมูลเล่มเขียว 
3. บันทึกข้อมูลพกิัดของรายการ (เฉพาะ
งบลงทุน) 

ระบบรายงาน 
1. รายงานตรวจสอบ 

ระบบรายงาน 
1. รายงานตรวจสอบ 
2. รายงานตามแบบค าขอฯ ... 

Template Excel 
1. สร้างทะเบียนรายการใหม่ (เฉพาะ
งบลงทุนรายการปีเดยีว) 
2. บันทึกเงินงบประมาณและเงิน
MTEF ระดับรายการ (ทกุรายการ) 

 - กรณีหน่วยงานมีรายการจ านวนมาก  
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คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 
ส านักงบประมาณ 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 60] 

 วิธีการบันทึกข้อมูลในระบบ e-Budgeting 
1.1 การบันทึกข้อมูลค าขอข้อเสนอฯ เบื้องต้น (Pre – ceiling) ให้สอดคล้องกับร่างกรอบ

ยุทธศาสตร์ชาติระยะ 20 ปี แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติฉบับท่ี 12 นโยบายความม่ันคง
แห่งชาติ และนโยบายของรัฐบาล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

1.3 สร้างทะเบียนใหม่/แก้ไข 
และบันทกึข้อมลูรายละเอียด 
1) ทะเบียนเป้าหมายบริการ
กระทรวง , เป้าหมายบริการ
หน่วยงาน , กจิกรรม และรายการ 
2) รายละเอยีด เช่น ข้อมูลหลัก ,
การเชื่อมโยง ,รายละเอยีด , 
ตัวชี้วัด , ปันส่วน 

ระบบวางแผนงบประมาณ (ขั้น 1A.3) 1. 

 

- กรณีแก้ไขชื่อทะเบียนให้เขา้ระบบจัดท า
งบประมาณ 
- หากต้องการเพิ่ม/แก้ไขผลผลิต/โครงการ
ประสานงานเจ้าหนา้ที่ส านักจัดท าฯ  

เมน ู:  ระบบทะเบยีน >>         
1) ทะเบียนฯ :  
    - ทะเบยีนสายยุทธศาสตร์การจดัสรรงบประมาณ >> 1.ทะเบียนเป้าหมายบริการ
กระทรวง (หน่วยงานกระทรวง ขั้น 0.1นโยบายกระทรวง) 2.ทะเบียนเปา้หมายบริการ
หน่วยงาน 3.ทะเบียนผลผลิต/โครงการฯ 4.ทะเบียนกิจกรรมฯ 
5.ทะเบียนรายการฯ ระบุวันที่เริ่มต้น 011059 
     กรณี งบลงทุน เลือกประเภทรายการ รายการกลาง พื้นที่ด าเนินการ (จังหวัด อ าเภอ 
ต าบล) คลิกปุ่ม “คัดลอกชื่อรายการกลาง” และ “คัดลอกชื่อต าบล/อ าเภอ/จังหวัด” 
     กรณี งบลงทุนปี 59 (ไม่ใช่ภาระผกูพัน) ให้สร้างรายการ “งบลงทุนปีเดียว (จบ)” 
   - ทะเบียนตามแผนปฏิบัติราชการ >> การเชื่อมโยงเป้าหมายการให้บริการกระทรวง-
เป้าหมายเชิงนโยบาย (หน่วยงานกระทรวง ขั้น 0.1 นโยบายกระทรวง) 
   - ทะเบียนสายยุทธศาสตร์กระทรวง-หน่วยงาน >> 1.ทะเบียนยุทธศาสตร์กระทรวง 
(หน่วยงานกระทรวง) 2.ทะเบียนกลยทุธ์หน่วยงาน  
   - ทะเบียนวิสยัทัศน์-พันธกิจ(กระทรวง-หน่วยงาน)>>ทะเบียนวิสัยทัศน-์พนัธกิจ 
2) รายละเอียดประกอบ : ทะเบียนสายยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ 
   - การเชื่อมโยง : โปรแกรมเชื่อมโยงกิจกรรม-ผลผลิต/โครงการ-เป้าหมายบริการ
หน่วยงาน (วางแผน) 
   - ข้อมูลหลักกิจกรรม : ทะเบียนกิจกรรมและรายละเอียดประกอบ >> 
เลือก ประเภทกิจกรรม และคลิก MENU >> การเชื่อมโยงกจิกรรม เลือก กลยทุธ์
หน่วยงาน 
   - ข้อมูลหลักรายการ : โปรแกรมบันทึกข้อมูลหลักรายการ (บันทกึมากกวา่ 1 รายการ) 

1.1 โยกข้อมูลงบประมาณ
และเงิน MTEF จาก
ปีงบประมาณก่อนหน้าฯ 
ระดับรายการ 

เมนู : ระบบการวางแผนงบประมาณ >> ระบบบันทึกเงินการจัดท าแผนงบประมาณ 
>> โยกข้อมูลงบประมาณและMTEFจากปีงบประมาณก่อนหน้าฯ ระดับรายการ (เลือก 
ข้อมูลจากขั้น 60.4 เลือกทุกหมวดรายจ่าย (ไม่สามารถโยกรายการงบลงทุนปีเดียวได้)   
      เลือก ข้อมูลจาก MTEF ของปีงบประมาณก่อนหน้า) 

1.2 พิมพ์รายงานตรวจสอบ
ความครบถ้วนของข้อมูล 

ขั้น 1A.3 

เมนู : ระบบรายงาน >> รายงานการตรวจสอบ >>  
     1. สายการเชื่อมโยง 
     2. การเชื่อมโยงข้อมูลสายยุทธศาสตร์จัดสรรฯ (วางแผน) 
     3. การเชื่อมโยงแนวทางการจัดสรรหลักกับเป้าประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ (วางแผน) 
     4. เงินงบประมาณและ MTEF ระดับรายการ (วางแผน) 
     5. ข้อมูลระดบักิจกรรม 

 
- ตรวจสอบวงเงินรวมของ ปี 59 
- ตรวจสอบเงินรายการภาระผกูพัน 
- ตรวจสอบเงินรายการป ี60  

 โยกข้อมูล 1 
ครั้งเท่าน้ัน 

 กรณีใช ้Template Excel สร้างทะเบียน
รายการ (เฉพาะงบลงทุนรายการปีเดยีว) 
1) Download Template 
2) Upload Template 

เมนู : ระบบ Down-Upload Template >>  
1) Down-Upload ทะเบียน >> โปรแกรม Download 
ทะเบียน ระบุ รหัสสุดท้าย คลิกปุ่ม “ค้นหา” พิจารณา
จ านวนรายการ (ไม่ควรมากกว่า 1,000 รายการ) คลิกปุ่ม 
“เพิ่ม” และคลิก Gen Template 

 - กรณีหน่วยงานมี
รายการจ านวนมาก  

เมนู : ระบบ Down-Upload Template >>  
2) Down-Upload ทะเบียน >> โปรแกรม Upload 
คลิกปุ่ม “Browse…” เลือก ไฟล์ Excel ที่บันทึก
ทะเบียนรายการ คลิกปุ่ม “Upload” 
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คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 
ส านักงบประมาณ 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 60] 

1.1 การบันทึกข้อมูลค าขอข้อเสนอฯ เบื้องต้น (Pre – ceiling) 

 
                                                                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบบวางแผนงบประมาณ (ขั้น 1A.3) (ต่อ) 1. 

1.5 ทบทวน/แก้ไขเงิน MTEF 
(งปม.ก่อนและหลังปี 60)  

ขั้น 1A.3 

เมนู : ระบบการวางแผนงบประมาณ >> ระบบบันทึกเงินการจัดท าแผนงบประมาณ 
>> วางแผนงบประมาณระดับรายการ >> ระบุเง่ือนไข >> 
คลิกปุ่ม “ค้นหา” 
   กรณีรายการเดิม : คลิกที่ชื่อรายการแล้วแก้ไขวงเงินงบประมาณ 
   กรณีรายการใหม ่: คลิกปุ่ม “เพิ่ม” >> บันทึกข้อมูลหลกัระดับรายการ >> คลิก 
  ชื่อรายการแล้วระบวุงเงินงบประมาณ 

1.6 กระทบยอด เงิน MTEF
จากรายการไปกิจกรรม  

ขั้น 1A.3 

เมนู : ระบบการวางแผนงบประมาณ >> ระบบการกระทบยอดเงินงบประมาณ >> 
โปรแกรมการประมวลผลกระทบยอดเงินงบประมาณฯ >>เลือก เงิน MTEF 

 
กรณี รายการงบลงทุนปีเดียว (ปี 59) ให้
เพิ่มรายการ “งบลงทุนปีเดยีว(จบ)” และ
ให้บันทึกวงเงินรวมทุกรายการภายใต้
กิจกรรมและหมวดรายจ่าย  

1.4 พิมพ์รายงานตรวจสอบ
ความครบถ้วนของข้อมูล 

ขั้น 1A.3 

เมนู : ระบบรายงาน >> รายงานการตรวจสอบ >>  
     1. สายการเชื่อมโยง 
     2. การเชื่อมโยงข้อมูลสายยุทธศาสตร์จัดสรรฯ (วางแผน) 

 กระทบยอดเงิน MTEF ทุกครั้ง 
ที่แก้ไขเงิน MTEF ระดับรายการ  

1.7 ทบทวน/แก้ไขเงินงบประมาณปี 60 
ขั้น 1A.3 

เมนู : ระบบการวางแผนงบประมาณ >> ระบบบันทึกเงินการจัดท า
แผนงบประมาณ >> วางแผนงบประมาณระดับรายการ >> ระบุ
เง่ือนไข >> คลิกปุ่ม “ค้นหา” 
   กรณีรายการเดิม : คลิกที่ชื่อรายการแล้วแก้ไขวงเงินงบประมาณ 
   กรณีรายการใหม ่: คลิกปุ่ม “เพิ่ม” >> บันทึกข้อมูลหลกัระดับ
รายการ >> คลิกชื่อรายการแล้วระบวุงเงินงบประมาณ 

1.8 กระทบยอด เงิน
งบประมาณ จากรายการไป
กิจกรรม  

ขั้น 1A.3 

เมนู : ระบบการวางแผนงบประมาณ >> ระบบการกระทบยอดเงินงบประมาณ >> 
โปรแกรมการประมวลผลกระทบยอดเงินงบประมาณฯ >>เลือก เงินงบประมาณ 

 กระทบยอดเงินงบประมาณฯ ทกุครั้ง 
ที่แก้ไขเงินงบประมาณ ระดับรายการ  

1.9 พิมพ์รายงานตรวจสอบ
ความครบถ้วนของข้อมูล 

ขั้น 1A.3 

 
ขั้น 1A.3 

เมนู : ระบบรายงาน >> รายงานการตรวจสอบ >> 1. สายการเชื่อมโยง 2. การ
เช่ือมโยงข้อมูลสายยุทธศาสตร์จัดสรรฯ (วางแผน) 3. เงินงบประมาณและ MTEF 
ระดับรายการ (วางแผน) 4.ข้อมูลระดับกิจกรรม 5. กอ่นการ Sign Off ข้อมูล   
 
 

 ประสานเจ้าหนา้ที่ส านักจัดท าฯ 
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล  

1.10 น าส่งข้อมูล (Sign Off) 
ขั้น 1A.3 และ 1A.4 

 
ขั้น 1A.3 

เมนู : ระบบการวางแผนงบประมาณ >> ระบบการบันทึกเงินการจัดท าแผน
งบประมาณ >> โปรแกรม Sign Off/ถอน Release รอเสนอและการ Sign Off น าส่ง
ข้อมูล (ขั้นวางแผนค าขอ) >> ขั้น 1A.3 >> คลิกเลือกหน่วยงาน >> คลิกปุ่ม “Sign 
Off ปิดน าส่งข้อมูล” และปิดน าส่งข้อมูลขั้น 1A.4 
 
 

 กรณีใช ้Template Excel 
บันทึกเงินระดับรายการ 
1) Download Template 
2) Upload Template 

เมนู : ระบบ Down-Upload Template >> Down-Upload บันทึกเงิน ... 
    เมื่อ Download Template ห้ามแกไ้ขข้อมูลหลักรายการและบันทึกเงินผ่าน
โปรแกรมวางแผนงบประมาณระดับรายการ เพราะเมื่อ Upload Template ระบบจะ
ปรับปรุงเงินงบประมาณ/MTEF ตามTemplate ทุกรายการภายใต้กิจกรรม (แก้ไขได้
หลังจาก Upload เสร็จ)  



 
 
 

 
 

 
 

  7 
 
 

คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 
ส านักงบประมาณ 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 60] 

1.1 การบันทึกข้อมูลค าขอข้อเสนอฯ เบื้องต้น (Pre – ceiling) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบบการจัดท าค าขอฯ (ขั้น 2.3) 2. 

2.1 โยกข้อมูลงบประมาณและ
เงิน MTEF จากระบบวางแผน
งบประมาณ 
1) ระดับรายการ 
2) ระดับกิจกรรม 

เมนู : ระบบการบันทึกเงินงบประมาณ >> ระบบจัดท าค าของบประมาณ >>  
1.โปรแกรมโยก (ข้อมูลจากระบบวางแผน) ระดับรายการ (เลือก ข้อมูลจากขั้น 1A.5 
เลือก งบประมาณ และเลือก MTEF) 
2. โปรแกรมโยก (ข้อมูลจากระบบวางแผน) ระดับกิจกรรม (เลือก ข้อมูลจากขั้น 1A.5 
เลือก งบประมาณ และเลือก MTEF) 
 
 

2.2 พิมพ์รายงานตรวจสอบ
ความครบถ้วนของข้อมูล 

ขั้น 2.3 

 
ขั้น 1A.3 

เมนู : ระบบรายงาน >> รายงานการตรวจสอบ >> 1. สายการเชื่อมโยง 2. ยุทธศาสตร์
กระทรวง – ยุทธศาสตร์หนว่ยงาน 3. บนัทึกเงินระดับรายการ 4.บันทึกเงินระดับ
กิจกรรม 5. กอ่นการ Sign Off ข้อมูล   
 
 

 กรณีทบทวน/แก้ไขข้อมูลค าขอ
ข้อเสนอฯ เบื้องต้น 

ขั้น 2.3 
1) เงินงบประมาณ/เงิน MTEF 
ระดับรายการ 
2) กระทบยอดเงิน 

เมนู : ระบบบันทึกเงินงบประมาณ >> 
1. ระบบการจัดท าค าของบประมาณ>>บันทึกงบประมาณระดับรายการ 
>> ระบุเง่ือนไข >> คลิกปุ่ม “ค้นหา” 
   กรณีรายการเดิม : คลิกที่ชื่อรายการแล้วแก้ไขวงเงินงบประมาณ 
   กรณีรายการใหม ่: คลิกปุ่ม “เพิ่ม” >> บันทึกข้อมูลหลกัระดับรายการ 
>> คลิกชื่อรายการแล้วระบุวงเงินงบประมาณ 
2. ระบบกระทบยอดเงินงบประมาณ >> โปรแกรมการประมวลผลกระทบ
ยอดเงินงบประมาณฯ  (เลือก เงินงบประมาณ/MTEF) 

2.3 เชื่อมโยง (Mapping) 
ขั้น 2.3 

งบประมาณลักษณะบูรณาการ 

เมนู : ระบบทะเบียน >> ทะเบียนสายยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ >> 
1. โปรแกรม Mapping งบประมาณลักษณะบูรณาการ 
 
 

2.4 พิมพ์รายงานตรวจสอบ
ความครบถ้วนของข้อมูล 

ขั้น 2.3 

 
ขั้น 1A.3 

เมนู : ระบบรายงาน >> 
1. ระบบงบประมาณลักษณะบูรณาการ >> ... 
2. ระบบรายงานจังหวัด/เล่มเขียว (Blue) >> … 
3. ระบบรายงานค าขอ # รายงานตามแบบค าขอฯ >> รายงานตามแบบข้อเสนอ
งบประมาณรายจา่ยประจ าป ีระดับรายการ (เปรียบงปม.- MTEF ปีก่อนหนา้) 
  

ประสานเจ้าหนา้ที่ส านัก
จัดท าฯ ตรวจสอบ
ความถูกต้องของขอ้มูล  

2.5 หน่วยงานน าส่งข้อมลู 
(Sign Off) ขั้น 2.3 และขัน้ 2.4 
     กระทรวงน าส่งข้อมูล 
(Sign Off) ขั้น 2.5 ถึงส านัก
งบประมาณ 

เมนู : ระบบการบันทึกเงินงบประมาณ>>ระบบจัดท าค าของบประมาณ>>โปรแกรม 
Sign Off/ถอน Release รอเสนอและการSign Off น าส่งข้อมูล (ขั้นค าขอฯ) ขัน้ 2.3 
>> คลิกเลือกหน่วยงาน >> คลิกปุ่ม “Sign Off (ปิด) รอเสนอ” และ “Sign Off 
(ปิด) น าส่งข้อมูล” และขั้น 2.4 >> คลิกเลือกหน่วยงาน >> คลิกปุ่ม “Sign Off 
(ปิด) รอเสนอ” และ “Sign Off (ปิด) น าส่งข้อมูล” 
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1.2 การบันทึกข้อมูลรายละเอียดรายการและค าขอฯ ที่สอดคล้องกับเป้าหมายและยุทธศาสตร์
การจัดสรรฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. บันทึกข้อมูลพิกัดของรายการ 

(เฉพาะงบลงทุน) ขัน้ 2.3 
1) บันทึกทีละ 1 รายการ 
2) บันทึกมากกวา่ 1 รายการ 

เมนู : ระบบบันทึกเงินงบประมาณ >> ระบบจัดท าค าของบประมาณ >> 
1. บันทึกพิกัด GIS 
2. โปรแกรม Download Template GIS 
3. พิมพ์รายงาน สงป. 1011 
 

2. ทบทวน/แก้ไขข้อมูลรายละเอียดค าขอ ขั้น 2.3 
1) เงินงบประมาณ/เงิน MTEF ระดับรายการ 
2) กระทบยอดเงิน 

1. เมื่อสงป.พิจารณาข้อมลูค าขอข้อเสนอฯ 
เบ้ืองต้น (Pre- ceiling) แล้ว 
 กรณี 1 : ใชฐ้านข้อมูลรายการค าขอขอ้เสนอฯ ที่สงป.
พิจารณาฯ เป็นขอ้มูลค าขอตั้งต้น ไม่ต้องถอนน าส่งข้อมูล 
หรือ กรณี 2 : ใช้ข้อมูลค าขอขอ้เสนอฯ เดิม 
     1) ต้องประสานกระทรวง/ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
(จังหวัด/กลุ่มจังหวัด) ถอนน าส่งข้อมูล (Release) ขั้น 2.5 
     2) ถอนฯ (Release) ขั้น 2.4 และเปิดรอเสนอขั้น 2.3 

เมนู : กรณี 2 : ระบบการบันทึกเงินงบประมาณ >> ระบบจัดท าค า
ของบประมาณ >> โปรแกรมถอน Release (เปิดรอเสนอขั้น 2.4 >>  
ถอน (Release) ขั้น 2.4 >>เปิดรอเสนอขั้น 2.3) 

3. เชื่อมโยง (Mapping) ขั้น 2.3 
1) แผนพัฒนาเศรษฐกิจฯ ฉบบัที่ 12 
2) นโยบายรัฐบาล 
3) การด าเนินงานให้จังหวัด 
4) งบประมาณลักษณะบูรณาการ 
5) รายละเอยีดข้อมูลเล่มเขียว 

เมนู : ระบบบันทึกเงินงบประมาณ >> 
1. ระบบการจัดท าค าของบประมาณ>>บันทึกงบประมาณระดับ
รายการ >> ระบุเง่ือนไข >> คลิกปุ่ม “ค้นหา” 
   กรณีรายการเดิม : คลิกที่ชื่อรายการแล้วแก้ไขวงเงินงบประมาณ 
   กรณีรายการใหม ่: คลิกปุ่ม “เพิ่ม” >> บันทึกข้อมูลหลกัระดับ
รายการ >> คลิกชื่อรายการแล้วระบวุงเงินงบประมาณ 
2. ระบบกระทบยอดเงินงบประมาณ >> โปรแกรมการประมวลผล
กระทบยอดเงินงบประมาณฯ  (เลือก เงินงบประมาณ/MTEF) 

ระบบการจัดท าค าขอฯ (ขั้น 2.3) 

เมนู : ระบบทะเบียน >> ทะเบียนสายยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ >> 
1. โปรแกรม Mapping แผนพัฒนาเศรษฐกิจฯ ฉบบัที่ 12 
2. โปรแกรม Mapping นโยบายรัฐบาล 
3. โปรแกรม Mapping การด าเนินงานให้จังหวัด 
4. โปรแกรม Mapping งบประมาณลักษณะบูรณาการ 
5. โปรแกรม Mapping รายละเอียดขอ้มูลเล่มเขียว (หวัข้อ-เร่ือง-ประเภท)   
 
 

5. พิมพ์รายงานตรวจสอบความ
ครบถ้วนของข้อมูล ขัน้ 2.3 

เมนู : ระบบรายงาน >> 
1. ระบบงบประมาณลักษณะบูรณาการ >> ... 
2. ระบบรายงานจังหวัด/เล่มเขียว (Blue) >> … 
3. ระบบรายงานค าขอ # รายงานตามแบบค าขอฯ >> ... 
 

 ประสานเจ้าหนา้ที่ส านักจัดท าฯ 
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล  

6. หน่วยงานน าส่งข้อมลู (Sign 
Off) ขัน้ 2.3 และขั้น 2.4 
     กระทรวงน าส่งข้อมูล 
(Sign Off) ขั้น 2.5 ถึงส านัก
งบประมาณ 

เมนู : ระบบการบันทึกเงินงบประมาณ>>ระบบจัดท าค าของบประมาณ>>โปรแกรม 
Sign Off/ถอน Release รอเสนอและการSign Off น าส่งข้อมูล (ขั้นค าขอฯ) ขัน้ 2.3 
>> คลิกเลือกหน่วยงาน >> คลิกปุ่ม “Sign Off (ปิด) รอเสนอ” และ “Sign Off 
(ปิด) น าส่งข้อมูล” และขั้น 2.4 >> คลิกเลือกหน่วยงาน >> คลิกปุ่ม “Sign Off 
(ปิด) รอเสนอ” และ “Sign Off (ปิด) น าส่งข้อมูล” 
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คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 
ส านักงบประมาณ 
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2. ส่วนราชการฯ จัดท าแผนการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณและผลการปฏิบัติงาน/ผลการใช้จ่าย
งบประมาณในระบบ BB EvMIS 

ระบบ BB EvMIS : ระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ  ส าหรับให้
ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดใช้จัดท าแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณของงบประมาณฯ 
ปีปัจจุบัน และรายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ ของงบประมาณฯ ปีก่อนหน้าตามแผนการ
ปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายตามที่ส่วนราชการฯ ก าหนดไว้ โดยผ่านการเห็นชอบแผนฯ จาก
ส านักงบประมาณมีข้ันตอนการบันทึกข้อมูลดังนี้ 
  2.1 ส่วนราชการฯ การบนัทึกจัดท าแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณขั้นค าขอฯ 
  2.2 ส านักงบประมาณพิจารณาแผนการปฏิบัติงานและการใช้จา่ยงบประมาณขั้นร่าง พรบ. 
  2.3 ส่วนราชการฯ การบนัทึกจัดท าแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณขั้นพรบ. 
    2.4 ส่วนราชการฯ รายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4 

 ภาพรวมการเชื่อมโยงข้อมูลของระบบ e-Budgeting กับระบบ BB EvMIS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4 ส่วนราชการฯ รายงานผลการปฏิบัติงาน/ผลการใช้จ่าย
งบประมาณ ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4 ขั้น 5D.4 – 5D.7 
  - ไตรมาส 1 : Sign Off ขั้น 5D.4 
  - ไตรมาส 2 : Sign Off ขั้น 5D.5 
  - ไตรมาส 3 : Sign Off ขั้น 5D.6 
  - ไตรมาส 4 : Sign Off ขั้น 5D.7 

1. ระบบ e-Budgeting 

1.1 ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด จัดท าค าขอฯ 
และระบุพื้นท่ีด าเนินการของรายการ เป็นจังหวัดพื้นท่ี
ด าเนินการจริง ขัน้ 2.3 – ขั้น 2.5 (ค าขอฯ) 
  - Sign Off ขั้น 2.3 - ขั้น 2.5     

1.2 สงป.พิจารณาฯ และระบุพ้ืนที่ด าเนินการของรายการเป็น
จังหวัดพื้นท่ีด าเนินการจริง ขัน้ 3.1 – ขั้น 4.4 (ร่าง พรบ.) 
  - Sign Off ขั้น 3.1 – ขั้น 4.4 

1.3 สงป. ปรับปรุงข้อมูล ปรับลด/เปลีย่นแปลง/แปรญตัตเิพิ่ม
ขั้น 5A.1 – 5A.3 หรือขั้น 5B.1 – 5B.5 (พรบ.) 
  - Sign Off ขั้น 5A.1 – 5A.3 
  - Sign Off ขั้น 5B.1 – 5B.5 

2. ระบบ BB EvMIS 

2.1 ส่วนราชการฯ จัดท าแผนปฏบิัติงาน/การใช้จ่าย
งบประมาณตามวงเงินค าขอฯ ขัน้ 2.5  
  - Sign Off ขั้น 2.5 
 

2.2 สงป. พิจารณาแผนฯ ตามวงเงินพิจารณาฯ ขั้น 9.4 
  - Sign Off ขั้น 9.4 
 

2.3 ส่วนราชการฯ ปรับ/แก้ไข วงเงินแผนฯ = วงเงิน พรบ. 
ขั้น 5D.1 
  - Sign Off ขั้น 5D.1 
     สงป. เห็นชอบแผนฯ ขั้น 5D.2 
  - Sign Off ขั้น 5D.2 
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 วิธีการบันทึกข้อมูลในระบบ BB EvMIS (แผนปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณ) 
2.1 ส่วนราชการฯ การบันทึกจัดท าแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณขั้นค าขอฯ (ขั้น 2.5) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ระบบ e-Budgeting 2. ระบบ BB EvMIS 

1.1 น าส่งข้อมูลค าขอฯ 
    1) หน่วยงาน Sign Off ขั้น 2.3 และขั้น 2.4  
    2) กระทรวง Sign Off ขั้น 2.5 

เมนู :  ระบบการบันทกึเงินงบประมาณ>>
ระบบจัดท าค าของบประมาณ>>โปรแกรม 
Sign Off/ถอน Release รอเสนอและการ 
Sign Off น าส่งข้อมูล  
  1) Sign Off ขั้น 2.3 คลิกเลือกหน่วยงาน >> 
คลิกปุ่ม 
- “Sign Off (ปิด) รอการเสนอ” 
- “Sign Off (ปิด) น าส่งข้อมูล” และ Sign 
Off ขั้น 2.4 
  2) Sign Off ขั้น 2.5 

2.1 Admin ตั้งฐานข้อมูลค าขอฯ 

2.2 บันทึก/แก้ไขข้อมลูแผนการ
ปฏิบัติงาน (ตัวชี้วัด) ขัน้ 2.5 
     1) ตัวชี้วัดเป้าหมายบริการหนว่ยงาน 
     2) ตัวชี้วัดผลผลิต/โครงการ 
     3) ตัวชี้วัดกจิกรรม 
     4) ตัวชี้วดัของแผนบูรณาการ 
 

เมนู : ระบบการบันทึกแผนการใช้จา่ย
งบประมาณ >> 1.โปรแกรมบันทกึเงิน
งบประมาณระดับรายการ  
2.โปรแกรมบันทึกเงินนอกงบประมาณ
ระดับกิจกรรม 

2.4 บันทึกเหตุผลค าชี้แจงของ
หน่วยงาน ขั้น 2.5 

เมนู : ระบบบันทึกเหตุผลค าชี้แจง >>
โปรแกรมบันทึกเหตุผลค าชี้แจง/ปัญหา
และอุปสรรคของหน่วยงาน 

2.3 บันทึกข้อมลูวงเงิน ขั้น 2.5  
    1) แผนการใช้จ่ายงบประมาณระดบั
รายการ  
    2) เงินนอกงบประมาณระดับกิจกรรม 

เมนู : ระบบการบันทึกแผนการ
ปฏิบัติงาน >> 1.โปรแกรมบันทึก
ตัวชี้วัดเป้าหมายบรกิารหนว่ยงาน 2.
โปรแกรมบันทึกตวัชี้วัดผลผลิต/โครงการ 
3.โปรแกรมบันทึกตัวชีว้ัดกิจกรรม 4.
โปรแกรมตัวชี้วดัของแผนบูรณาการ... 

ตัวอย่างรายงานเช่น  
เมนู :  
      1. รายงานตรวจสอบ >> 1.ตรวจสอบแผน/
ผลการปฏิบัติงาน >>... 2.ตรวจสอบแผน/ผลการ
ใช้จ่ายงบประมาณ >> ... 
      2. รายงานตามแบบสงป. >> 1.รายงานตาม
แบบ สงป.301 2.รายงานตามแบบ สงป.302 3.
รายงานตามแบบ สงป.302/1 , สงป.302/2 , สงป.
302/3 4.รายงานตามแบบ สงป.302/1 , สงป.302/2 
, สงป.302/3 (แสดงรายละเอียด) 
      3. รายงานตามแบบสงป. (IP : แผนบูรณา
การ) >> 1.รายงานตามแบบ สงป.301(IP) 2.
รายงานตามแบบ สงป.302(IP)  3.รายงานตามแบบ 
สงป.302/1(IP)  , สงป.302/2(IP)  , สงป.302/3(IP)  
4.รายงานตามแบบ สงป.302/1(IP)  , สงป.
302/2(IP)  , สงป.302/3(IP)  (แสดงรายละเอียด) 

2.5 พิมพ์รายงาน
ตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูล 

2.6 หน่วยงานน าส่งข้อมลู 
(Sign Off) ขั้น 2.5 

เมนู :  ระบบการน าส่งข้อมูล (Sign Off) 
>> โปรแกรมน าส่งข้อมูล (Sign Off) 

     บันทึกแผนฯ แบบ Group รายการ 
       เฉพาะรายการในงบบุคลากรและงบ
ด าเนินงาน ยกเว้นรายการ IP โดยรวมเงินทุก
รายการ บันทึกแผนฯ ไว้ในรายการ 
ใดรายการหนึ่ง ของแต่ละกิจกรรม หมวดรายจ่าย 
โดยเลือกเพียงหนึ่งจังหวัดเท่านั้น เช่น หมวดเงินเดือน 
มี 3 รายการ ให้เลือกบันทึกเพยีงหนึ่งรายการ คือ 
“อัตราเดิม” 

     รายการบูรณาการ (IP) และฝึกอบรม/สมัมนา 
       ต้องบันทึกทีละรายการ ตามกิจกรรม หมวด
รายจ่าย จังหวัด ตามระบบปกต ิ
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คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 
ส านักงบประมาณ 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 60] 

2.2 ส านักงบประมาณพิจารณาแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณขั้นร่าง พรบ. (ขั้น 9.4) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ระบบ e-Budgeting 2. ระบบ BB EvMIS 

1.1 สงป. น าส่งข้อมูลพิจารณาฯ ขั้น 3.1 
- ขั้น 4.4   

เมนู :  ระบบการบันทกึเงินงบประมาณ>>
ระบบการพจิารณางบประมาณ>>โปรแกรม 
Sign Off/ถอน Release รอเสนอและการ 
Sign Off น าส่งข้อมูล (ขั้นพิจารณา) 

2.1 Admin ตั้งฐานข้อมูลค าขอฯ 

2.2 บันทึก/แก้ไขข้อมลูแผนการ
ปฏิบัติงาน (ตัวช้ีวัด) ขั้น 9.4  
     1) ตัวชี้วัดเป้าหมายบริการหนว่ยงาน 
     2) ตัวชี้วัดผลผลิต/โครงการ 
     3) ตัวชี้วัดกจิกรรม 
     4) ตัวชี้วดัของแผนบูรณาการ 
 

เมนู : ระบบการบันทึกแผนการใช้จา่ย
งบประมาณ >> 1.โปรแกรมบันทกึเงิน
งบประมาณระดับรายการ  
2.โปรแกรมบันทึกเงินนอกงบประมาณ
ระดับกิจกรรม 

2.4 บันทึกเหตุผลค าชี้แจงของ
หน่วยงาน ขั้น 9.4 

เมนู : ระบบบันทึกเหตุผลค าชี้แจง >>
โปรแกรมบันทึกเหตุผลค าชี้แจง/ปัญหา
และอุปสรรคของหน่วยงาน 

2.3 บันทึกข้อมลูวงเงิน ขั้น 9.4 
    1) แผนการใช้จ่ายงบประมาณระดบั
รายการ  
    2) เงินนอกงบประมาณระดับกิจกรรม 

เมนู : ระบบการบันทึกแผนการ
ปฏิบัติงาน >> 1.โปรแกรมบันทึก
ตัวชี้วัดเป้าหมายบรกิารหนว่ยงาน 2.
โปรแกรมบันทึกตวัชี้วัดผลผลิต/โครงการ 
3.โปรแกรมบันทึกตัวชีว้ัดกิจกรรม 4.
โปรแกรมตัวชี้วดัของแผนบูรณาการ... 

ตัวอย่างรายงานเช่น  
เมนู :  
      1. รายงานตรวจสอบ >> 1.ตรวจสอบแผน/
ผลการปฏิบัติงาน >>... 2.ตรวจสอบแผน/ผลการ
ใช้จ่ายงบประมาณ >> ... 
      2. รายงานตามแบบสงป. >> 1.รายงานตาม
แบบ สงป.301 2.รายงานตามแบบ สงป.302 3.
รายงานตามแบบ สงป.302/1 , สงป.302/2 , สงป.
302/3 4.รายงานตามแบบ สงป.302/1 , สงป.302/2 
, สงป.302/3 (แสดงรายละเอียด) 
      3. รายงานตามแบบสงป. (IP : แผนบูรณา
การ) >> 1.รายงานตามแบบ สงป.301(IP) 2.
รายงานตามแบบ สงป.302(IP)  3.รายงานตามแบบ 
สงป.302/1(IP)  , สงป.302/2(IP)  , สงป.302/3(IP)  
4.รายงานตามแบบ สงป.302/1(IP)  , สงป.
302/2(IP)  , สงป.302/3(IP)  (แสดงรายละเอียด) 

2.5 พิมพ์รายงาน
ตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูล 

2.6 สงป.น าส่งข้อมลู 
(Sign Off) ขั้น 9.4 

เมนู :  ระบบการน าส่งข้อมูล (Sign Off) 
>> โปรแกรมน าส่งข้อมูล (Sign Off) 
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คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 
ส านักงบประมาณ 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 60] 

2.3 ส่วนราชการฯ การบันทึกจัดท าแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณขั้นพรบ. (ขั้น 5D.1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 สงป. น าส่งข้อมูล ขั้น 5A.1 – 
5A.3 และขัน้ 5B.1 – 5B.5 (พรบ.) 
  - Sign Off ขั้น 5A.1 – 5A.3 
  - Sign Off ขั้น 5B.1 – 5B.5 
 

เมนู :   
1. ระบบการบันทกึเงินงบประมาณ>>ระบบ
การพิจารณางบประมาณ>>โปรแกรม Sign 
Off/ถอน Release รอเสนอและการ 
Sign Off น าส่งข้อมูล (ขั้นพิจารณา) ขัน้ 5A.1 
– 5A.3 
2.  ระบบการบันทึกเงินงบประมาณ>>ระบบ
การพิจารณางบประมาณ>>โปรแกรม Sign 
Off/ถอน Release รอเสนอและการ 
Sign Off น าส่งข้อมูล ขั้น 5B.1 – 5B.5 
 

1. ระบบ e-Budgeting 2. ระบบ BB EvMIS 

2.1 Admin ตั้งฐานข้อมูลค าขอฯ 

2.2 บันทึก/แก้ไขข้อมลูแผนการ
ปฏิบัติงาน (ตัวชี้วัด) ขัน้ 5D.1 
     1) ตัวชี้วัดเป้าหมายบริการหนว่ยงาน 
     2) ตัวชี้วัดผลผลิต/โครงการ 
     3) ตัวชี้วัดกจิกรรม 
     4) ตัวชี้วดัของแผนบูรณาการ 
 

เมนู : ระบบการบันทึกแผนการใช้จา่ย
งบประมาณ >> 1.โปรแกรมบันทกึเงิน
งบประมาณระดับรายการ  
2.โปรแกรมบันทึกเงินนอกงบประมาณ
ระดับกิจกรรม 

2.4 บันทึกเหตุผลค าชี้แจงของ
หน่วยงาน ขั้น 5D.1 

เมนู : ระบบบันทึกเหตุผลค าชี้แจง >>
โปรแกรมบันทึกเหตุผลค าชี้แจง/ปัญหา
และอุปสรรคของหน่วยงาน 

2.3 บันทึกข้อมลูวงเงิน ขั้น 5D.1  
    1) แผนการใช้จ่ายงบประมาณระดบั
รายการ  
    2) เงินนอกงบประมาณระดับกิจกรรม 

เมนู : ระบบการบันทึกแผนการ
ปฏิบัติงาน >> 1.โปรแกรมบันทึก
ตัวชี้วัดเป้าหมายบรกิารหนว่ยงาน 2.
โปรแกรมบันทึกตวัชี้วัดผลผลิต/โครงการ 
3.โปรแกรมบันทึกตัวชีว้ัดกิจกรรม 4.
โปรแกรมตัวชี้วดัของแผนบูรณาการ... 

ตัวอย่างรายงานเช่น  
เมนู :  
      1. รายงานตรวจสอบ >> 1.ตรวจสอบแผน/
ผลการปฏิบัติงาน >>... 2.ตรวจสอบแผน/ผลการ
ใช้จ่ายงบประมาณ >> ... 
      2. รายงานตามแบบสงป. >> 1.รายงานตาม
แบบ สงป.301 2.รายงานตามแบบ สงป.302 3.
รายงานตามแบบ สงป.302/1 , สงป.302/2 , สงป.
302/3 4.รายงานตามแบบ สงป.302/1 , สงป.302/2 
, สงป.302/3 (แสดงรายละเอียด) 
      3. รายงานตามแบบสงป. (IP : แผนบูรณา
การ) >> 1.รายงานตามแบบ สงป.301(IP) 2.
รายงานตามแบบ สงป.302(IP)  3.รายงานตามแบบ 
สงป.302/1(IP)  , สงป.302/2(IP)  , สงป.302/3(IP)  
4.รายงานตามแบบ สงป.302/1(IP)  , สงป.
302/2(IP)  , สงป.302/3(IP)  (แสดงรายละเอียด) 

2.5 พิมพ์รายงาน
ตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูล 

2.6 หน่วยงานน าส่งข้อมลู 
(Sign Off) ขั้น 5D.1 

เมนู :  ระบบการน าส่งข้อมูล (Sign Off) 
>> โปรแกรมน าส่งข้อมูล (Sign Off) 

2.7 สงป.เห็นชอบแผนฯ 
น าส่งข้อมูล (Sign Off) 

ขั้น 5D.2 

เมนู :  ระบบการน าส่งข้อมูล (Sign Off) 
>> โปรแกรมน าส่งข้อมูล (Sign Off) 
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คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 
ส านักงบประมาณ 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 60] 

2.4 ส่วนราชการฯ รายงานผลการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณ  
ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4 (ขั้น 5D.4 – ขั้น 5D.7) 
 การรายงานผลการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณให้รายงานตามแผนการปฏิบัติงาน/การใช้จ่าย
งบประมาณ (ตั้งต้น) โดยระบบ BB EvMIS ด าเนินการน าเข้าข้อมูลผลการเบิกจ่ายจากระบบ GFMIS 
แบบอัตโนมัติได้เพียงบางรายการ ดังนั้นส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดจึงต้องด าเนินการ Mapping 
ข้อมูลเบิกจ่ายจากระบบ GFMIS เพิ่มเติม หากไม่สามารถน าเข้าข้อมูลผลการเบิกจ่ายฯ ได้ สามารถ
บันทึกข้อมูลผลการเบิกจ่ายผ่านโปรแกรม ซึ่งส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดต้องรายงานผลฯ 
เป็นไตรมาส ตามแต่ละเดือนที่ได้ปฏิบัติงานและเบิกจ่ายงบประมาณ 
 - รายงานผลการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณไตรมาส 1 : ขั้น 5D.4  
   ส้ินสุดไตรมาส 1 น าส่งข้อมูล (Sign Off) ขั้น 5D.4 
 - รายงานผลการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณไตรมาส 2 : ขั้น 5D.5 
            สิ้นสุดไตรมาส 2 น าส่งข้อมูล (Sign Off) ขั้น 5D.5 
 - รายงานผลการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณไตรมาส 3 : ขั้น 5D.6 
            สิ้นสุดไตรมาส 3 น าส่งข้อมูล (Sign Off) ขั้น 5D.6 
 - รายงานผลการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณไตรมาส 4 : ขั้น 5D.7 
            สิ้นสุดไตรมาส 4 น าส่งข้อมูล (Sign Off) ขั้น 5D.7 

 วิธีการบันทึกข้อมูลในระบบ BB EvMIS (การรายงานผลการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ตรวจสอบการ 
Mapping ระดับรายการ 

เมนู : ระบบรายงาน # รายงานตรวจสอบ >> ตรวจสอบข้อมูล GFMIS >> รายงาน
ตรวจสอบ Mapping เงินระดับรายการกับ GFMIS  
(ระบบจะ Mapping รายการงบลงทุน เงินอุดหนุน รายจา่ยอ่ืนให้อัตโนมัต ิถา้ไม่ครบถ้วน
สามารถ Mapping เพิ่มเติมไดต้ามขั้นตอนในข้อ 3) 

2. ตรวจสอบรายการ 
บูรณาการ 

เมนู : ระบบรายงาน # รายงานตรวจสอบ >> ตรวจสอบแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ >> 
รายงานตรวจสอบการบันทกึเงินระดับรายการ (เฉพาะ IP) 
(รายการบูรณาการห้าม Mapping ยกเว้นงบลงทุน) 

3. การ Mapping 
รายการกับผลการเบิกจ่าย 
(เพ่ิมเติม) 
1) งบลงทุน เงินอุดหนุน 
รายจ่ายอื่น 
2) งบบุคลากร งบด าเนินงาน 
(บันทึกแบบ Group) 
 

เมนู : ระบบ Profile # ระดับรายการ >> Mapping ข้อมูล GFMIS ระดับรายการ 
1. เลือก หมวดรายจา่ย >> เลือก ชื่อรายการทีย่ังไม่ได้ Mapping >> เลือก รายการ GFMIS 
ที่เป็นรายการเดียวกัน >> คลิกปุ่ม “บนัทึก” 
2. เลือก หมวดรายจา่ย >> เลือก ชื่อรายการเฉพาะรหัสที่ขึ้นต้นดว้ย E เช่น E00000000G : 
เงินเดือน [GFMIS] >> เลือก รายการ GFMIS ที่เป็นรายการเดียวกัน >> คลิกปุ่ม “บันทึก” 
- การยกเลิกการ Mapping เลือก ชื่อรายการ >> คลิกปุ่ม “เครื่องหมายยางลบดินสอ”     
>> คลิกปุ่ม “บันทึก” 
(เมื่อ Mapping แล้วไม่สามารถใช้โปรแกรมบันทึกเงินได ้เพราะระบบจะน าเข้าข้อมูลไป 
          ทบัทุกครั้งที่น าเข้าข้อมูลผลการเบิกจ่าย) 
 

4. น าเข้าข้อมูลผลการ
เบิกจ่าย  
 

เมนู : ระบบการน าเขา้ข้อมูล GFMIS >> โปรแกรมน าเขา้ข้อมูลผลการเบิกจา่ยของหน่วยงาน 
>> ระบุเง่ือนไข >> คลิกปุ่ม “ค้นหา” >> คลิกปุ่ม “Process” >> คลิกปุ่ม “บันทึก” 
(คลิกปุ่ม “Process” น าเข้าข้อมูลทุกสัปดาห์) 

 เมื่อ Mapping (เพิ่มเติม) เสร็จให้ตรวจสอบ
รายงานตามข้อ 1 หรือข้อ 2 อีกครั้ง 
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 วิธีการบันทึกข้อมูลในระบบ BB EvMIS (การรายงานผลการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณ) (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. ตรวจสอบการน าเข้า
ข้อมูลผลการเบิกจ่าย  
 

เมนู : ระบบรายงาน # รายงานตรวจสอบ >> ตรวจสอบข้อมูล GFMIS >> รายงาน
ตรวจสอบการน าเข้าขอ้มูล GFMIS 

6. บันทึกข้อมลูผลการเบิกจ่าย
กรณีที่ไม่สามารถ   
Mapping รายการ GFMIS ได้ 

เมนู : ระบบบันทึกแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ >> โปรแกรมบันทกึเงินงบประมาณ
ระดับรายการ >> เลือก หมวดรายจา่ย >> เลือก รายการ >> เลือก ประเภทเงิน >> 
บันทึกข้อมูลผลการเบิกจ่าย 

7. บันทึกสถานะและการ
ด าเนินงานของรายการ 
(เฉพาะงบลงทุน) 

เมนู : ระบบบันทึกแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ >> โปรแกรมบันทกึสถานะและการ
ด าเนินงานของรายการ >> ระบุ เง่ือนไข >> คลิกปุ่ม “ค้นหา” >> เลือกสถานะของผลการ
ด าเนินงาน ตามช่องเดือน/บันทึกความก้าวหน้าในการด าเนินงานเป็นเปอร์เซ็นต์ (กรณีเริ่ม
ด าเนินการสถานะเป็น C แล้ว) 

8. บันทึกข้อมลูผลการ
ด าเนินงาน (ค่าตัวชี้วัด
ระดับต่าง ๆ) 

เมนู : ระบบบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน >>  
1. โปรแกรมบันทึกตวัชี้วัดเป้าหมายบรกิารกระทรวง 
2. โปรแกรมบันทึกตวัชี้วัดเป้าหมายบรกิารหน่วยงาน 
3. โปรแกรมบันทึกตวัชี้วัดผลผลิต/โครงการ 
4. โปรแกรมบันทึกตวัชี้วัดกิจกรรม 
5. โปรแกรมบันทึกตวัชี้วัดประเด็นยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน (บูรณาการ) 
6. โปรแกรมบันทึกตวัชี้วัดนโยบาย/แนวทางการด าเนินงานของหน่วยงาน (บูรณาการ) 
7. โปรแกรมบันทึกตวัชี้วัดผลผลิต/โครงการ (บูรณาการ) 
8. โปรแกรมบันทึกตวัชี้วัดกิจกรรม (บูรณาการ) 
(การบันทึกผลการปฏบิัตงิานต้องบันทกึข้อมูลในช่อง รวม และช่อง รวมทั้งสิน้) 

9. บันทึกข้อมลูเงินนอก
งบประมาณ 

เมนู : ระบบบันทึกแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ >> โปรแกรมบันทกึเงินนอก
งบประมาณระดับกิจกรรม >> ระบุ เง่ือนไข >> เลือก กจิกรรม >> คลิกปุ่ม “ค้นหา” 
>> เลือก หมวดรายจ่าย 

10. พิมพ์รายงาน 
เมนู : ระบบรายงาน # 
1. รายงานตามแบบ สงป. … 
2. รายงานตามแบบ สงป. (IP) … 

12. การเพ่ิมรายการใหม่
(รายการโอนเปลี่ยนแปลง) 
1) ทะเบียนรายการ 
2) Profile รายการ 
3) บันทึกเงินผลการใช้จ่ายงปม. 

เมนู : 1. ระบบทะเบียน >> ทะเบียนรายการ >> ระบุ เง่ือนไข >> คลิกปุ่ม “ทะเบียน (เพิ่ม/แก้ไข)” 
>> คลิกปุ่ม “เพิ่ม” (วันที่ 011058) 
2. ระบบ Profile # ระดับรายการ >> ข้อมูลหลักระดับรายการ >> เลือก จังหวัด >> เลือก รายการ
ระดับที่ 1 >> คลิกปุ่ม “ค้นหา” >> บันทึกรายละเอยีด >> คลิกปุ่ม “บันทึก” 
3. ระบบบันทึกแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกเงินงบประมาณระดับรายการ >> 
เลือก หมวดรายจา่ย >> เลือก รายการใดก็ได้ >> เลือกรายการระดบัที่ 1 เป็นรายการที่สร้างใหม่  

13. หน่วยงานน าส่งข้อมลู 
(Sign Off) ตามไตรมาส 

เมนู : ระบบการน าส่งข้อมูล (Sign Off) >> น าส่งข้อมูล (Sign Off) >> เลือก ขั้น (ตามไตร
มาส) >> เลือก กระทรวง >> คลิกปุ่ม “ค้นหา” >> เลือก หน่วยงาน >> คลิกปุ่ม “Sign Off 
การน าส่งข้อมูล” 

11. บันทึกเหตุผลค าชี้แจง เมนู : ระบบบันทึกเหตุผลค าชี้แจง >> โปรแกรมบันทึกเหตุผลค าชี้แจง/ปัญหาและ
อุปสรรคของหน่วยงาน 


