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คำแนะนำการใช้งานไฟล์ MS Excel รายงานการตรวจโรคและพิสูจน์โรคสัตว์ พ.ศ. 2562 

เพ่ีอลดความผิดพลาดที่เกิดจากการกรอกข้อมูล การเปลี่ยนแปลงที่มีผลต่อการปฏิบัติงาน 
 

6 ชีทใน ไฟล์ MS Excel แบบรายงานการตรวจโรคและพิสูจน์โรคสัตว์ พ.ศ. 2562 

1. ชีท “…(ประเภทของสัตว์)…รายการชุดฆ่า” เป็นชีทที่ใช้กรอกข้อมูลการตรวจสัตว์และโรคสัตว ์

ของพนักงานตรวจโรคสัตว์  
2. ชีท “…(ประเภทของสัตว์)…เลือกวันที่พิมพ์” เป็นชีทที่พนักงานตรวจโรคสัตว์ใช้อัพเดทข้อมูลให้ 

เป็นปัจจุบัน และเลือกวันที่จะทําการพิมพ์แบบรายงาน  

3. ชีท “…(ประเภทของสัตว์)…พิมพ์ AM” เป็นชีทที่พนักงานตรวจโรคสัตว์ใช้สั่งพิมพ์แบบรายงาน 

การตรวจสัตว์ก่อนการฆ่าสัตว์ สําหรับ ...(ประเภทของสัตว์)…  

4. ชีท “…(ประเภทของสัตว์)…พิมพ์ PM” เป็นชีทที่พนักงานตรวจโรคสัตว์ใช้สั่งพิมพ์แบบรายงาน 

การตรวจเนื้อสัตว์หลังการฆ่าสัตว์ สําหรับ ...(ประเภทของสัตว์)…  

5. ชีท “…(ประเภทของสัตว์)…สรุปเดือน AM” เป็นชีทที่พนักงานตรวจโรคสัตว์ใช้ส่งข้อมูลสรุป 

การตรวจสัตว์ก่อนการฆ่าสัตว์ สําหรับ ... (ประเภทของสัตว์)…ให้สํานักงานปศุสัตว์จังหวัด  

6. ชีท “…(ประเภทของสัตว์)…สรุปเดือน PM” เป็นชีทที่พนักงานตรวจโรคสัตว์ใช้ส่งข้อมูลสรุป 

การตรวจเนื้อสัตว์หลังการฆ่าสัตว์ สําหรับ ... (ประเภทของสัตว์)…ให้สํานักงานปศุสัตว์จังหวัด 

 

1. การกรอกข้อมูลลงในชีท “…(ประเภทของสัตว์)…รายชุดการฆ่า” 

ให้บันทึกข้อมูลการฆ่าสัตว์แยกเป็นรายลําดับชุดการเข้าฆ่า โดยข้อมูล 1 บรรทัด หมายถึง 1 

ลําดับชุดการเข้าฆ่า ซึ่งเป็นข้อมูลการตรวจสัตว์ก่อนฆ่าและข้อมูลการตรวจเนื้อสัตว์หลังการฆ่า 

ลงในหัวข้อต่างๆ ดังนี้ 

1. “พนักงานตรวจโรคสัตว์” หมายถึง ชื่อ – สกุล พนักงานตรวจโรคสัตว์ที่ปฏิบัติงานในวันทีทําการฆ่า 

สัตว์ของโรงฆ่าสัตว์นั้น 

○ ในกรณีที่โรงฆ่าสัตว์แห่งนั้นมีพนักงานตรวจโรคสัตว์หลายคนปฏิบัติงานในวันที่ทําการ ฆ่าสัตว ์

ให้เลือกเพียง 1 รายชื่อในการบันทึกข้อมูล สําหรับวันอื่นที่ทําการฆ่าสัตว์ให้บันทึกชื่อพนักงานตรวจ 

โรคสัตว์คนอ่ืนหมุนเวียนกันไป  

2. “ทะเบียนพนักงานตรวจโรคสัตว์” หมายถึง ทะเบียนพนักงานตรวจโรคสัตว์ที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับ 

กรมปศุสัตว์   

3. “ชื่อโรงฆ่าสัตว์” หมายถึง ชื่อโรงฆ่าสัตว์ที่ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการฆ่าสัตว์  

4. “จังหวัด” หมายถึง จังหวัดที่ตั้งของโรงฆ่าสัตว์  

5. “เลขที่ใบอนุญาต” หมายถึง เลขท่ีใบอนุญาตประกอบกิจการฆ่าสัตว์ของโรงฆ่าสัตว์นั้น  
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6. “วันที่ฆ่าสัตว์” 

 ให้กรอกเป็นข้อมูลตัวเลขวันที่ทำการรับรองเรียงตามรูปแบบเครื่องคอมพิวเตอร์ ยกตัวอย่าง 

วันที่/เดือน/ปี ค.ศ. เช่น 13/01/2021 แต่วันที่ที่อาจปรากฏในรูปแบบ วันที่/เดือน/ปี พ.ศ. เช่น 

13/01/2564 หากวันที่ไม่ถูกต้อง โปรแกรมจะแจ้งเตือนและไม่ให้กรอกข้อมูลนั้นๆ 

ซึ่งมกัเกิดจากข้อผิดพลาดดังต่อไปนี้ 
○ ใส่ ปี พ.ศ. ลงไปในวันที่ทำการรับรอง 

วิธีแก้ไข: นำปี พ.ศ. มาลบด้วย 543 จะกลายเป็นปี ค.ศ. จากนั้นกรอกข้อมูลใหม่ เช่น ปี พ.ศ. 2564 

นำมาลบด้วย 543 จะกลายเป็นปี ค.ศ. 2021 

○ รูปแบบวันที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์ไม่ใช่รูปแบบ วันที่/เดือน/ปี  

วิธีแก้ไข: กรอกข้อมูล วันที่ทำการรับรอง ตามรูปวันวันที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์ เช่น 

เครื่องคอมพิวเตอร์แสดงผล ปี/เดือน/วันที่ ก็ใส่ตามรูปแบบเดียวกันคือ ปี/เดือน/วันที่ เช่น 

2021/01/13 

○ ใส่วันที่ล่วงหน้า 

วิธีแก้ไข: ไม่กรอกข้อมูลวันล่วงหน้ารอไว้ก่อน 

○ ไม่ได้ใส่วันที่ล่วงหน้า แต่ลงข้อมูลไม่ได้ 

วิธีแก้ไข: เกิดจากคอมพิวเตอร์ตั้งวันที่ไม่ถูกต้อง 

ให้ตั้งวันที่ในคอมพิวเตอร์ให้ถูกต้องก่อนจึงจะกรอกข้อมูลได้ 

 ซึ่งข้อผิดพลาดดังกล่าว อาจเกิดข้ึนพร้อมๆกันได้ อาจต้องใช้วิธีต่างๆแก้ไขร่วมกัน  

7. “ลําดับชุดการเข้าฆ่า” หมายถึง ลําดับของชุดของสัตว์ที่เข้าฆ่าที่โรงฆ่าสัตว์ในแต่ละวัน โดยเริ่มตั้งแต่ 

ลําดับที่ 1 2 3 4 ... ไปจนกระทั่งลําดับสุดท้ายของวัน ทั้งนี้ ลําดับชุดการเข้าฆ่าเดียวกันต้องเป็นสัตว์หรือฝูง 

สัตว์ที่ถูกนํามาจากแหล่งที่มา (ฟาร์ม) เดียวกัน 

8. “ชื่อฟาร์ม/เจ้าของสัตว์” หมายถึง ชื่อ – สกุล ของเจ้าของสัตว์หรือชื่อฟาร์มที่มาของสัตว์ที่จะทําการฆ่า  

9. “ชนิดสัตว์” หมายถึง ชนิดสัตว์ที่จะทําการฆ่าสัตว์ 

○ กรณีโรงฆ่าสุกร ในชีท “สุกร รายชุดการฆ่า” คอลัมน์ “ชนิดสัตว์” ให้ระบุได้เฉพาะ สุกรหรือหมูป่า 

เท่านั้น 

○ กรณีโรงฆ่าสัตว์ปีก ในชีท “สัตว์ปีก รายชุดการฆ่า” คอลัมน์ “ชนิดสัตว์” ให้ระบุได้เฉพาะ ไก่ เป็ด 

หรือ ห่าน ไก่งวง นกกระทา เท่านั้น  

○ กรณีโรงฆ่าสัตว์เคี้ยงเอ้ือง ในชีท “เค้ียวเอ้ือง รายชุดการฆ่า” คอลัมน์ “ชนิดสัตว์” ให้ระบุได้เฉพาะ 

โค กระบือ แพะ หรือ แกะ เท่านั้น  

10. “จํานวนสัตว์ที่เข้าฆ่า” หมายถึง จํานวนสัตว์ที่ได้ทําการตรวจสัตว์ก่อนฆ่า  
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○ ความผิดปกติต่างๆ ที่ตรวจพบในสัตว์หรือเนื้อสัตว์ โดยให้ระบุเป็นจํานวนสัตว์ที่ตรวจพบ 

ความผิดปกตินั้น 

11. อาการและรอยโรคที่ตรวจพบ  

○ ระบุเป็นจำนวนตัว 

○ ถ้า 1 ตัว มีหลายรอยโรค ใส่จำนวน 1 ในทุกรอยโรคที่เจอ 

12. “จำนวนสัตว์ที่คัดทิ้ง (ตัว)” หมายถึง จำนวนสัตว์ที่ตรวจก่อนเข้าฆ่า แล้วไม่เหมาะสมต่อการบริโภค  

○ รวมถึงสัตว์ที่ตายในคอกพักหรือระหว่างขนส่ง 

○ จึงคัดทิ้งไม่ให้เข้าสู่กระบวนการเชือด 

13. “อ่ืนๆ” หมายถึง ความผิดปกติอ่ืนที่ตรวจพบ นอกเหนือจากหัวข้อที่กําหนดให้ โดยให้ระบุเป็น 

จํานวนสัตว์ที่ตรวจพบ    

14. “หมายเหตุ” ให้บันทึกการปฏิบัติหน้าที่ของพนักงานตรวจโรคสัตว์ ในกรณีที่มีการดําเนินการ 

เพ่ิมเติมจากการตรวจสัตว์และเนื้อสัตว์ของพนักงานตรวจโรคสัตว์ เช่น การเก็บตัวอย่างเพ่ือส่งพิสูจน์ทาง 

ห้องปฏิบัติการ การแจ้งสัตวแพทย์ท้องที่ หรือการวินิจฉัยเบื้องต้นโดยสัตวแพทย์ 

15. “จำนวนซากสัตว์ที่ตรวจ (ตัว)” หมายถึง จำนวนสัตว์ที่เข้าสู่กระบวนการเชือดแล้วตรวจซาก 

 

ตัวอย่างการกรอกข้อมูล 1 บรรทัด หมายถึง 1 ลําดับชุดการเข้าฆ่า 

โดยวันที่ 1 และ 2 กันยายน 2562 มีจํานวนของลําดับชุดการเข้าฆ่าเท่ากับ 1 และ 2 

 
2. การพิมพ์เอกสาร 

เมื่อต้องการพิมพ์หลักฐานการตรวจสัตว์ก่อนการฆ่าสัตว์ และการตรวจเนื้อสัตว์หลังการฆ่าสัตว ์

เพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐานประจําโรงฆ่าสัตว์และเก็บไว้ที่พนักงานตรวจโรคสัตว์ 

ตัวอย่างการพิมพ์ กรณีโรงฆ่าสุกร 
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1. เข้าไปที่ชีท “สุกร เลือกวันที่พิมพ์” เลื่อนเมาส์ไปที่ตําแหน่ง A1 หรือ B1 จากนั้น ใหค้ลิกท่ีปุ่มคําสั่งลัด 

(คลิกเมาส์ด้านขวา) แล้วเลือก Refresh ตามภาพ 

 
 

2. เลื่อนเมาส์ไปที่ตําแหน่ง B1 คลิกเลือกตัวกรองในชีท “สุกร เลือกวันที่พิมพ์” เลือกวันที่ที่ต้องการ 

พิมพ์หลักฐานเก็บไว้ 

 
 

3. ตารางและข้อมูลสําหรับการพิมพ์เก็บไว้เป็นหลักฐาน จะถูกแสดงขึ้นในชีท “สุกร พิมพ์ AM” และ “สุกร 
พิมพ์ PM” โดยวันที่ที่ปรากฏ จะเป็นวันที่เดียวกับที่ถูกเลือกไว้ในชีท “สุกร เลือกวันที่พิมพ์” 
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จํานวนหน้าที่พิมพ์ต่อ 1 ชีท ขึ้นอยู่กับจํานวนลําดับชุดการเข้าฆ่าในแต่ละวัน โดยใน 1 

หน้ากระดาษท่ีพิมพ์ โปรแกรมจะส่งข้อมูลมาในชีทดังกล่าวได้ 6 ลําดับชุดการฆ่า 

ไฟล์นี้ได้เตรียมหน้ากระดาษไว้รวม 4 หน้า ทําให้สามารถมีลําดับชุดการฆ่าได้สูงสุด 24 ชุด 

โปรแกรมได้ถูกตั้งให้บวกรวมข้อมูลจากชุดการเข้าฆ่าที่มี 

วันที่ฆ่าสัตว์และชื่อฟาร์มหรือชื่อเจ้าของสัตว์ที่เหมือนกันให้แสดงลงในคอลัมน์เดียวกันในชีท “สุกร พิมพ์ AM” 

และ “สุกร พิมพ์ PM” ผลที่เกิดขึ้น อาจทําให้จํานวนของชุดการฆ่าไม่เท่ากับท่ีได้กรอกข้อมูลไปในชีท “สุกร 

รายชุดการฆ่า” 

4. การพิมพ์ตารางข้อมูลเก็บไว้ที่โรงฆ่าสัตว์ ต้องพิมพ์ทั้งจากชีท “สุกร พิมพ์ AM” และ “สุกร พิมพ์ PM” 

โดยให้พิมพ์เก็บไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 ชุด โดยต้องมี 1 ชุด เก็บไว้ที่โรงฆ่าสัตว์ และอีก 1 ชุด เก็บ 

ไว้ที่พนักงานตรวจโรคสัตว์ โดยให้เก็บหลักฐานดังกล่าวไว้เป็นอย่างน้อย 6 เดือน 2.5 

กรณีโรงฆ่าสําหรับสัตว์ชนิดอื่น ให้ดําเนินการด้วยลักษณะเดียวกัน   

5. กรณีโรงฆ่าสําหรับสัตว์ชนิดอื่น ให้ดําเนินการด้วยลักษณะเดียวกัน 
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ตัวอย่าง วันที่ 18 กันยายน 2562 มีจํานวนลําดับชุดการฆ่า 8 ชุด ต้องพิมพ์เอกสาร 2 หน้า ทั้งชีทข้อมูล “… 

(ประเภทของสัตว์)…พิมพ์ AM” และชีทข้อมูล “…(ประเภทของสัตว์)…พิมพ์ PM” รวมเป็น 4 หน้า 
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3. การเตรียมไฟล์เพื่อส่งกรมปศุสัตว์ 

1. การตั้งชื่อไฟล์ 
การตั้งชื่อไฟล์ ให้ตั้งชื่อตามรูปแบบดังนี้ รหัสโรงฆ่าสัตว์.ESTXX(กรณี โรงฆ่าสัตว์เพ่ือการส่งออก 

ถ้าเป็นโรงฆ่าสัตว์ภายในประเทศไม่ต้องใส่).ประเภทรายงาน.เดือนที่เก็บข้อมูล.ปี พ.ศ. โดย เปลี่ยนเครื่องหมาย 

“/” และเว้นวรรค เป็นเครื่องหมาย “.” เช่น โรงฆ่าสุกรที่มีเลขที่ใบอนุญาตฯ P 06 55 001/2555 

เป็นโรงฆ่าสัตว์เพ่ือการส่งออก หมายเลข EST.01 ต้องการส่งข้อมูลเดือน กันยายน ปี พ.ศ. 2562 ให้ตั้งชื่อไฟล ์

ดังนี้ “P.06.55.001.2555.EST01.AMPM.ก.ย.62" 

 
2. การส่งไฟล์ 
 วิธีส่งไฟล์อยู่บนหน้าเว็บไซต์สพส. http://certify.dld.go.th/  

 -> หัวข้อ พนักงานตรวจโรคสัตว์  

 -> หัวข้อ ประกาศและระเบียบที่เก่ียวข้อง  
 

 

4. ข้อควรระวัง   

1. ในชีท “สุกร รายชุดการฆ่า” การลบเซลล์ C2 D2 และ/หรือ F2 ทั้งเซลล์ หรือการลบแถวที่ 

ส่งผลทําให้เกิดการลบของเซลล์ดังกล่าว จะทําให้ไม่สามารถข้อมูลที่ส่งไปชีทอ่ืนได้ ดังนั้น 

ห้ามลบเซลล์ดังกล่าว ด้วยวิธีคลิกเมาส์ข้างขวาแล้วเลือก Delete ให้ลบการใช้ Backspace 

หรือการคลิกขวาแล้วเลือก Clear Contents แทน   

 
 

ตัวอย่างการเกิดความผิดพลาด กรณีข้อควรระวังข้อ 1. 

http://certify.dld.go.th/
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2. ห้ามทําการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างตารางในชีทอ่ืน ๆ   

3. การเปลี่ยนแปลงที่ชีท “สุกร เลือกวันที่พิมพ์” ให้ทําได้เฉพาะการคลิกขวาแล้วเลือกคําสั่ง Refresh 

และการเลือกวันที่เท่านั้น เพ่ือให้สามารถพิมพ์หลักฐานการตรวจสัตว์และการตรวจเนื้อสัตว์ ในชีท “สุกร 

พิมพ์ AM” และ “สุกร พิมพ์ PM” ได้อย่างสมบูรณ์ โดยมีจุดที่ต้องระมัดระวัง ดังนี้ 

○ ห้าม Unhide แถวที่ 3 ถึงแถวใด ๆ ที่ถูกซ่อนไว้ เพราะอาจทําให้ข้อมูลที่ส่งต่อไปยังชีทอ่ืน ๆ 

ผิดพลาดได้ 

○ การกระทําใดๆ ที่มีผลต่อจํานวนหรือลําดับแถวของ Pivot table ในชีท “สุกร เลือกวันที่พิมพ์” จะ 

ทําให้เกิดความผิดพลาดในการส่งข้อมูลขึ้น ดังนั้น 

ห้ามเปลี่ยนแปลงการตั้งค่าหรือการแสดงรูปแบบใด ๆ ใน แถบเมนู PivotTable Tools 

รวมทั้งห้ามคลิกขวาบน Pivot table แล้วเลือกคําสั่งดังนี้ ได้แก่ Remove… , Field settings…, 

PivotTable Options… หรือ Show Field List 

   
 

5. การให้คําแนะนําการใช้งาน  

 หากพบข้อบกพร่องเกิดข้ึนในไฟล์ดังกล่าว  
กรุณาติดต่อกลุ่มควบคุมโรงฆ่าสัตว์ภายในประเทศ สพส.  
- โทรศัพท์ 0-2653-4444 ต่อ 3141  
- ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ certify7@dld.go.th 

-  Line Open Chat พนักงานตรวจโรคสัตว์  
 

mailto:certify7@dld.go.th

